SO GD VAPT LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BAO LQC Déc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 289 /KH-THPTBL Bdo Léc, ngay 27 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Quan ly, sir dung thiét bi day hoc nim hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu s 14/2020/QD-BGDDT ngay 26/5/2020 cia Bo trudong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh phong hoc b mon cia co so gido duc
pho thong;

Can cr huéng dan s 1208/SGDDT-GDTrH ngay 6 thang 8 nim 2024 cua S6
Giao duc va DPao tao Lam Dé)ng vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vy nim hoc 2024-
2025;

Cin cir Ké hoach s6 266/KH-THPTBL ngay 12 thang 9 nim 2024 cia trudng
THPT Bao Loc vé Ké hoach gido duc nha trudng nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Cong van sé 1560/SGDDT-GDTrH ngay 20/9/2024 cia S6 GDDT vé
Viéc quan ly, str dung phong hoc bd mon va thiét bi day hoc tai cac co sé gido duc phé
théng nam hoc 2024-2025;

Can c tinh hinh co s& vat chét, thiét bi day hoc hién c6 cua nha truong, truong
THPT Bao Loc xay dung ké hoach quan ly, st dung thiét bi day hoc nam hoc 2024-2025
nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuin lgi

- Nam hoc 2024-2025, toan trudong ¢ 33 16p véi tong sd 1362 hoc sinh, ¢6 01
phong hoc bd mén Hoéa; 01 phong hoc bo moén Vat ly; 01 phong hoc bo mon Sinh; 04
phong hoc bd mon Tin hoc; 01 phong ngoai ngilr; 01 phong hoc Pa chirc nang; 01 phong
hoc bo mdén Cong nghé.

- Lanh dao nha truong lubn quan tam dau tu va bd sung kip thoi trang thiét bi
thuc hién thuc hanh thi nghiém theo chuong trinh GDPT 2018. Thuong xuyén kiém tra
va chi dao sat sao cong tac str dung Thiét bi, d6 dung day hoc trong qua trinh day hoc.

- Su quan tAm cua x3 hoi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop chit ché
gitra HO1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Nhén vién thiét bi ludn trau ddi kién thirc dé nang cao chuyén mon nghiép vu.
2. Kho Kkhin

- Trang thiét bi giang day tuy twong di day ¢ nhung da qua nhiéu nam sir dung
nén mot sb bi hu hong. Mot s6 thiét bi mon Hoa, Ly duoc cung cép chua déng bo nén
khong su dung dugc.
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- Phong trao lam dd dung day hoc phuc vu giang day con han ché.

- Cong tic muon tra thiét bi trén Gng dung Misa con gip nhiéu kho khan.

- COn thiéu mot s6 phong chice nang dap g chuong trinh gido duc 2018.

Il. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao nhan thirc ctia can b quan ly, gido vién va nhan vién vé sir dung va bao
quan thiét bi day hoc trong viéc nang cao chat luong giang day cia gido vién va hoc tap
cua hoc sinh theo chuong trinh GDPT 2018.

- Phat huy vai trd va nang cao hiéu qua st dung thiét bi day hoc (TBDH) trong
cac mon hoc, ren luyén k¥ nang thuc hanh, van dung kién thirc d3 hoc vao thuc tién,
gitip hoc sinh chi dong trong hoc tap va linh hoi kién thirc mén hoc tét hon.

- Pay manh viéc doi méi phuong phap day hoc theo hudng phét trién nang luc
cua hoc sinh, nang cao chét luong gido duc toan dién.

- Rén luyén cho hoc sinh k¥ ning thao tac véi d6 dung, c6 ning lyc kham pha,
thuc hanh, sir dung c6 hiéu qua d6 dung trong gid hoc va thuc hanh.

- Néng cao ning luc chi dao, t6 chirc, quan 1y thiét bi cho can bd quan 1y gido duc
va nhan vién, gido vién thiét bi; nang cao nhan thirc cuia gido vién, hoc sinh vé tac dung
cua st dung TBDH trong giang day, hoc tap.

- Khai thac hiéu qua viéc sir dung thiét bi day hoc trong giang day cuia gi4o vién
va hoc tap ctia hoc sinh. Quan ly va bao quan tdt thiét bi day hoc, cac loai hd so theo ddi
st dung va bao quan thiét bi day hoc.

- Bam bao day 100% tiét thuc hanh va cac tiét hoc ¢ str dung thiét bi dugc to chirc
day hoc tai phong hoc bo mon.

- Tang cudng dau tu co sd vat chat, bo sung kip thoi thiét bi day hoc con thiéu
hodc céc thiét bi tiéu hao hang nam.

- Nhan vién thiét bi sap xép, bd tri khoa hoc, ngan nap. Phong hoc b mén, phong
thuc hanh phai dugc vé sinh sach sé&, thoang mat, dam bao cac diéu kién an toan.

III. NOI DUNG
1. Sir dung thiét bi day hoc

- Té chire ra soat, danh gia TBDH hi¢n c6 dé tiép tuc st dung; quan tri¢t doi ngli
gido vién quy dinh bit budc cua chuyén mén vé sir dung TBDH va day hoc thuc hanh.
Y&u ciu gi4o vién trong tt ca cac gio day c6 lién quan dén TBDH phai st dung TBDH.
bam bao day 100% tiét thuc hanh dugc t6 chire day hoc tai phong hoc b mon (Tiét hoc
chi sir dung thiét bi phan mém 4o hodc chi trinh chiéu hinh anh thi ghi rd day tai phong
hoc c6 st dung Ti Vi).

- Khuyén khich viéc sir dung thiét bi day hoc tu 1am trong cac tiét day va hoi thi
gio vién day gidi cac cap ciia nganh hoc, cip hoc.
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2. Cong tac quan Iy, sip xép, bao quan thiét bi day hoc

- Nhan vién thiét bi 1ap ké hoach cdng tdc TBDH theo nim, thang, tuan trén co s&
ké hoach str dung TBDH cuia gido vién va to chuyén mén. Cubi hoc ky va cudi nim hoc,
nhan vién 1am cong tic TBDH phai bao cdo cho Phé hiéu truéng phu trach quan 1y thiét
bi vé viéc str dung va quan ly TBDH.

- Phong hoc bd mon phai c¢6 ndi quy sir dung thiét bi day hoc, ndi quy phong hoc
bd mon; thiét bi day hoc phai sa"lp Xép khoa hoc.

- Dam bao 100% cac loai ho so s6 séch nhan vién thiét bi day du, dung quy dinh,
cap nhat thong tin kip thoi, ddy du.

- Giao vién sir dung thiét bi day hoc phai c6 y thirc giit gin, bao quan, sip xép
ngan nip, don dep sach sé& sau khi st dung.

- Hoc sinh khi vao phong hoc bd mon phai tuan theo ndi quy cia phong hoc bo
mon va hudng dan ctia gido vién, nhan vién.

- Tang cudng ung dung Cong nghé thong tin trong viéc quan Iy va sir dung thiét
bi day hoc.

- Thiét bi day hoc dugc phan loai theo c4c noi dung sau: Tranh anh, ban dd, bang
biéu; B dung biéu dién, thuc hanh; Dung cu thi nghiém; Hoa chét; Thiét bi
dung chung. Danh muc thiét bi cdc mén hoc dugc sip xép theo Danh muc thiét bi tbi
thiéu cua cac cép hoc do B GD&DT ban hanh.

- Cudi nam hoc, nha truong tién hanh kiém ké, danh gia thuc trang TBDH, c6 ké
hoach sira chira va mua sam b sung kip thoi theo danh muc TBDH t6i thiéu d ban hanh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Po6i véi Ban giam hiéu
- Phan cong Phé hiéu truong truc tiép chi dao, quan 1y cong tac sir dung thiét bi

day hoc, chi dao viéc xdy dung va phé duyét ké hoach hang thang, kiém tra tinh hinh
thiét bi mdi hoc ky.

- Chi dao tb truéng bo mon kiém tra viéc xay dung va st dung thiét bi day hoc
ciia mdi gido vién bo mon.

- Chi dao nhan vién quan 1y thiét bi, gido vién phong hoc bd mén quén 1y, thong
ké dugc ké hoach cac tiét thi nghiém thuc hanh, tiét sir dung thiét bi day hoc cua ting
gido vién bo mén, ghi chép day du thong tin cac loai hd so quan 1y thiét bi day hoc.

- Pon dbc thudong xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hodc dot xuat cong tac st
dung thiét bi day hoc ctia gido vién. Hang thang nhan vién quan 1y thiét bi day hoc phai
théng ké, danh gid mac do viéc st dung thiét bi day hoc cua mdi gido vién b mon so
v6i ké hoach ding ky tir dau ndm hoc, kip thoi chinh dén ngay viée sir dung thiét bi day
hoc clia giao vién mang tinh d6i pho.
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2. Nhén vién thiét bi phu trach phong hoc bd mén

- Xay dyng ké hoach bao quan, st dung thiét bi day hoc phuc vu viéc day va hoc
ndp Ban Giam hi¢u phé duy¢t trude 25/9/2024.

- Théng ké céc loai thiét bi diu nam hoc. Trién khai céng tac bao tri, bio dudng,
vé sinh tat ca thiét bi day hoc phuc vu ndm hoc méi, phong thuc hanh,...

- Toéng hop dé xut cia to chuyén mon sira chira, bd sung cac loai thiét bi mua bd
sung c4c hda chat hét han, hu hong dé dam bao du tiét thyc hanh cta hoc sinh. Riéng
cdng tac vé sinh, bao tri may tinh phai thue hién tdi thiéu 1 1an/1 hoc ky. Dung cu bd
mon thé duc, Gido duc Quédc phong — An ninh phai sip xép gon gang, tranh hu hong do
thoi tiét va phai duoc bao quan tuyét ddi an toan, c6 ché do bao dudng, bao tri dinh ky
theo quy dinh.

- Sép xép thiét bi day hoc & phong thi nghiém, phong bo mdn, kho thiét bi sao
cho dam bao: tinh hé thong, tinh khoa hoc, theo phan mén, theo khdi 16p, theo bo thi
nghiém, ... va phai c6 nhan ghi dé dé quan sat, dé tim kiém.

- Nhic nhé gido vién va hoc sinh sau khi 1am thi nghiém xong: V¢ sinh va sip
xép lai ban ghé, thiét bi nhu luc dau. Néu d6 dung day hoc, thiét bi thi nghiém dua vé
phong hoc phai dugc bdo quan, trd ding noi quy dinh.

- Hudng dan hoc sinh sir dung thiét bi an toan, tranh hu hong va phai co trach
nhiém bao quan thiét bi, tai san nha trudng. Néu phét hién c6 hién tuong mat mat, hu hong
thiét bi do hoc sinh gay ra gi4o vién phai bo cho Ban Giam hiéu dé c6 bién phap xtr Iy.

- C6 day du cac loai ho so so sach theo quy dinh:

+ S6 ké hoach (Ké hoach nam, thang).

+ S6 danh muc céc thiét bi day hoc.

+ S6 theo dbi st dung thiét bi giao duc (sé st dung cho vi¢c theo doi cac tiét; sO
st dung theo ddi cho viéc muon va tra; s6 thong ké theo ddi viée str dung thiét bi day
hoc cua giao vién theo thang).

+ S6 dau bai phong hoc tin, ngoai ngit, phong bo mén.

Bao cao cho lanh dao nha truong dinh ky qua trinh thuc hién thi nghiém thuc hanh
va sit dung do ding day hoc ctia cac gi&o vién, cac té chuyén mon ddi chiéu ké hoach dau
nam hoc ciia C4c gi4o vién dé cd bién phap nhic nhd kip thoi (Trong bao céo can néu rd
thém viéc giit gin, bao quan, sap xép ngan nap, don dep sach sé& sau khi sir dung phong
hoc bd mén cling nhu thiét bi thi nghiém cuda giao vién va hoc sinh).

- Théng ké duoc ké hoach cac tiét thi nghiém thuc hanh, tiét st dung thiét bj day
hoc ctia ting gido vién bd mon, ghi chép day du thong tin cac loai ho so quan 1y thiét bi
day hoc.



3. T6 chuyén mon

-Té treong xay dung K& hoach st dung thiét bi day hoc. K& hoach st dung thiét
bi day hoc phai thé hién rd tit ca c4c gid day cd lién quan dén TBDH phai sir dung TBDH.
Pam bao day 100% tiét thuc hanh duoc to chirc day hoc tai phong hoc bo mén (Tiét hoc
chi sir dung thiét bi phdn mém o hoic chi trinh chiéu hinh anh thi ghi rd day tai phong hoc
co s dung Ti vi).

- Chi dao gido vién thuc hién ghi chép day du cac loai ho so s6 sach ciia phong
thi nghiém thuc hanh, phong hoc bo moén sau khi da hoan thanh.

- Thuong xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién to minh thyc hién tét cac bai Thi
nghiém - thuc hanh va sir dung tranh anh c6 hiéu qua, chu trong ren luyén ky nang st
dung thiét bi cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong cac tiét ¢ sir dung thiét bi
day hoc.

- Cuing voi nhan vién thiét bi so sanh ddi chiéu giira cac thiét bi can thiét dé phuc
vu cong tac day hoc véi thiét bi c6 sin, tir d6 1ap ké hoach mua sam, dé nghi bo sung thém
cho hoan chinh, tranh truong hop khong c6 thiét bi dé day hoc do hu hong hodc chua
mua sam bo sung.

4. Giao vién

- Lap ké hoach str dung thiét bi day hoc, ndp t6 trudng trudc ngay 25/9/2024. Ké
hoach sur dung thiét bi day hoc phai thé hién rd tat ca cac gi0 day co lién quan dén TBDH
phai sir dung TBDH.

- Thyuc hién nghiém tic ndi quy st dung phong thuc hanh, phong hoc bo mon,
muon va tra thiét bi day hoc.

- Nhic nhé hoc sinh don dep, vé sinh sach s& sau khi str dung phong hoc bd
mon.

- Giri ké hoach muon thiét bi day hoc, phong hoc b moén dén nhan vién thiét bi
it nht trude 2 ngay can st dung.

5. Hoc sinh

Thuyc hién nghiém tic ndi quy phong thuc hanh, phong hoc bd mén, yéu cau cta
nhan vién, giao vién.

V.KE HOACH TRONG TAM
Thang Noi dung cong viéc Negwoi thue hién
8/2024 | - Sip xép thiét bi; vé sinh phong thuc hanh,| - Nhan vién thiét bi, phu trach
TBDH phong thuc hanh
- Kiém tra danh muc TBDH. ) _ Nhan vién thiét bi
- Sura chira, bdo dudng cdc trang thi€tbi hu | _ Nhan vién thiét bi, Ké toan

hong, mua sam bo sung céc trang thiét bi can
thiét phuc vu cho day hoc.
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9/2024 | - Xay dung ké hoach sir dung TBDH, ké hoach| -T6 truong chuyén mon,
cho muon, tra TBDH cia GVBM GVBM, nhén vién thiét bi
- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH. -Nhan vién thiét bi, phu trach
- Trang bi cac loai HSSS cua cac phong thue | phong thuc hanh
hanh, th(‘)ng’ tin h,QC. . 7 ~ Nhan vién thiét b
- Chuan bi tot thiét bi DPDDH d¢ dap g cho
viéc st dung cua GV.
10/2024 | - Kiém tra ké hoach st dung TBDH cua gido | -T6 truong chuyén mén, GVBM
vien. 7 - Nhan vién thiét bi
- Chuan bi tot thiét bi PDDH dé dap ung cho
viée sir dung cua GV. -Nhan vién thiét bi, phu trach
- Kiémtra HSSS Ky tra, ki muon, j:huq hanh phong thuc hanh
- Kiém tra, lau chui, bao dudng, sap x&p lai -Gido vien b mon
thiét bi, cac loai vii khi,... b mon GDQP- AN
GDQP- AN.
11/2024 | Kiém tra ké hoach str dung TB, thuc hién cac| - T6 trudong chuyén man,
tiét thuc hanh theo quy dinh cia gido vién GVBM
L Chuan bi tot thiét bi PDDH dé dap tng cho | -Nhan vién thiét bi
viéc st dung cua GV.
L Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh -Nhan vién thiét bi, phu trach
phong thyc hanh
12/2024 | - Kiém tra ké hoach str dung TB, thuc hién cac| - T6 trwong  chuyén mon,
tiét thyc hanh GVBM
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh
- Nhan vién thiét bi kiém tra, bdo cdo thong k& - Nhan vién thiét bi, phu trach
viéc thyc hién ké hoach sir dung TBDH ctia cac| phong thue hanh
t6 chuyén mén, gido vién bd mon cho BGH | - Nhan vién thiét bi
- Kiém ke ti san toan truong - Nhan vién thiét bi, Ké toan va
giao vién
01/2025 | Tiép tuc xdy dung, chinh sira va bd sung ké -T0 quﬁg chgyeq man, GVBM
hoach st dung TBDH ctia céc TCM, GVBM| ~unan vien thict bi
cho hoc ky 2 va ca nam N
| Chuén bj tét thiét bi DDDH dé dép (g cho | - \nan vien thict bi ,
. - Nhan vién thiét bi, phu trach
viéc sir dung cua GV. phong thure hanh
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh 2 i A LA A
- Dé xuit mua sam thém trang thidt bi '.1:0 chuyén mon, cac by phan
can thiét phuc vu day va hoc. lien quan
02/2025 | Chuan bj t6t thiét bi PDDH dé dap tmg cho | - Nhan vién thiét bi

viéc sir dung cua GV.

- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh

-Nhan vién thiét bi, phu trach
phong thuc hanh.
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03/2025 | Chuén bj t6t thiét bi DDDH dé dap tng cho | Nhan vién thiét bi
viéc st dung cua GV.
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,.. | Nhan vién thiét bi, phy trach
- Kiém tra, lau chui, bao dudng, sap xép lai phong thyc hanh
thiét bi, cac loai vii khi,... bd6 mén GDQP- | Gido vién bo mon GDQP- AN
AN
04/2025 | Chuén bj t6t thiét bi DDDH dé dap ung cho | - Nhan vién thiét b
viéc st dung cua GV.
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,.. | - Nhan vién thiét bi, phy trach
phong thyc hanh
05/2025 -T6 trudng chuyén mén, GVBM

- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH cua giao
vién

Kiém tra HSSS ky tra, ky muon.

- Nhan vién thiét bj kiém tra, béo cao thong ké
viéc thyuc hién ké hoach st dung TBDH cua céc
t6 chuyén mon, gio vién bd mén cho BGH

- Hoan thanh céc loai ho so, s6 sach cudi nam
hoc.

- Béo cdo tong két cong tac str dung thiét bi day

hoc.

-Nhan vién thiét bi, phu trach
phong thyc hanh
- Nhan vién thiét b

- Nhan vién thiét bi va gido vién
cac bo phan lién quan dén bo
mon

- Nhan vién thiét bi

11l. KINH PHI

Nguén kinh phi chi thuong xuyén do nha nudc cap hang nim cho trudng theo quy

ché chi tiéu nd1 bo hang nam.

Trén day 1a Ké hoach vé viéc quan 1y, str dung thiét bi day hoc nim hoc 2024 -
2025. Nha truong yéu cau cac to chuyén mon, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong

thuc hién nghi€ém tac va hiéu qua./.

Noi nhdn:

- BGH;

- T6 chuy&n mén, VP (Thuc hién);
- Nhan vién thiét bi (Thuc hién);

- Luu: VT, TB.
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Vii Thi Hién






		2024-09-27T15:06:18+0700


		2024-09-28T07:30:27+0700


		2024-09-28T07:30:27+0700




