SO GD&PT LAM PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BAO LOC Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 65 /QP-THBL Bdo Léc, ngay 01 thang 03 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc va phan cong nhiém vu
trong lanh dao nha trwong tir nam hoc 2020-2021

HIEU TRUONG TRUONG THPT BAO LQC

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 ciia Bé Gido duc va Dado tao
ban hanh Piéu |¢ trieong trung hoc co sd, truong trung hoc phé théng va trirong phé thdng co
nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw s6 28/2009/TT-BGD DT ngay 21/10/2009 ciia Bé trudng Bo Gido
duc va Ddo tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc doi véi gidao vién phé thong;
Théng tw s6 15/2017/TT-BGD BT ngay 09/6/2017 ciia Bé trieong Bé Gido duc va Pado tao vé
viéc Sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Quy dinh vé ché dg lam viéc doi véi gido vién phé
théng ban hanh kém Thong tw sé 28/2009/TT-BGD PT ngay 21/10/2009 ciia Bé trucéng Bé
Giao duc va Pao tao,

Cdan cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién
ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Cdan cir Can cit Quyét dinh sé 28/2019/0P-UBND ngay 31/5/2019 cia UBND tinh
Lam Bong vé viéc Ban hanh “Quy dinh phan cdp quan Iy céan bg, céng chic, vién chirc,
nguroi quan ly doanh nghiép tinh Lam Bong'™;

Can cit két qua phién hop Ban gidm hiéu nha trieong ngay 25/02/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ban “Quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu
trong 1anh dao nha trudong tr nam hoc 2020-2021”.

Piéu 2. Quy ché nay dugc Ban giam hiéu nha truong thong qua tai phién hop ngay 25
thang 02 nam 2021, c6 hiéu luc ké tir ngay ki va thay thé quyét dinh phan cong nhiém vu
trong 1anh dao nha truong sd 138/QD-THBL, ngay 26/08/2019, dugc diéu chinh, bd sung
hang nam cho phu hop vdi tinh hinh thuc té.

Piéu 3. Lanh dao, Vin phong, cac to chuyén mon va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién nha truong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: HIEU TRUONG
-LD S& GD&DPT (dé b/c);

- Chi iy, BGH; (D ky)

- CTCP, BTDTN;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT. Nguyén Thi Thity Phuong



QUY CHE
Lam viéc, phan cong nhiém vu trong lanh dao nha truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 65/0P-THBL ngay 01 thang 03
nam 2021 cua Hiéu truong Truong THPT Bdo Loc)

I. QUY CHE LAM VIEC CUA BAN GIAM HIEU

- Ban giam hiéu lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu va ché do Thu trudng.
Phat huy trach nhiém, tinh chu dong cong viéc cia cd nhan theo nhiém vu dugc phan cong;

- Hi€u trudng chiu trach nhiém trudc Giam ddc S6 GD&PT, UBND tinh, Thanh Uy
va UBND Thanh phd Bao Loc va trude phap ludt vé toan bo cong viée nha trudng;

- Pho Hiéu truong la nguoi giap Hiu truong, duoc HiGu truong phan cong phuy trach
chi dao mét sb linh vuc cong tac va quan Iy mot s bo phan thudc nha truong; chu dong phdi
hop véi cac dong chi Pho Hiéu truong khac dé thuc hién nhiém vu. Pong thoi phat huy vai
tro, trach nhiém ciia cac dong chi to truong, té phd dé dam bao cac hoat dong dugc thong
subt, hiéu qua; chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng, trudc Giam ddc S¢ GD&DPT, Uy ban
nhan dan tinh, Thanh Uy va UBND Thanh phé Bao Ldc va trude phap luat vé nhiém vu duogc
phan cbng va cac quyét dinh ciia minh.

- Phé Hiéu trudng thay mat Hiéu trudng giai quyét cong viéc duoc Hiéu truong phan
cong theo nguyén tac sau:

+ Puogc nhan danh, st dung quyén han cua Hiéu truong va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng, trudc cap trén va trude phap luat vé cac quyét dinh ctia minh trong giai quyét
cong viéc thudc linh vyc dugc phan cong.

+ Chu dong giai quyét cong viéc duge phan cong; néu cd van dé lién quan dén linh
vuc do Pho Hiéu truong khac phu trach thi truc tiép trao doi, phéi hop voi Phé Hiéu trudong
phu trach linh vic d6 dé giai quyét. Truong hop van dé moi phat sinh, chua c6 cac quy dinh
phap quy diéu chinh, hoic qua trao d6i, phoi hop giai quyét, nhung y kién khac nhau, Pho
Hiéu truong chu tri giai quyét cong viéc d6 bao cao Hiéu truong quyét dinh;

+ Giai quyét cong viéc va tham gia cac hoat dong thudc linh vuc Phé Hiéu trudng
khac phu trach khi Hi¢u truédng phan cong hodc Pho Hi€u trudng phu trach linh vyc cong tac
d6 dé nghi.

- Khi Pho Hi¢u truong phu trach di vang, Hiéu truong s& truc tiép hodc cir Phé Hiéu
truong khac thay thé giai quyet cong viéc.

- Khi Hiéu trudng di vang hodc khong c6 diéu kién truc tiép giai quyét cong viéc, chu
tri cac cudc hop thi Pho Hiéu truong khac dugc uy quyén thay mat Hiéu trudng giai quyét va
diéu hanh cong viéc ctia Nha truong.

- Ban giam hi¢éu (BGH) hop giao ban thuong ky vao 8h00 ngay thr 2 hang tuan Ngoai
ra, tuy tinh hinh thyc té Hiéu truong co thé quyét dinh thay doi thoi gian hop va khi can thiét
Hi¢u truéng td churc hop BGH doét XUAt.

I1. PHAN CONG NHIEM VU TRONG BAN GIAM HIEU

1. Pong chi Nguyén Thi Thuy Phuong - Bi thu Phu trach, Hi¢u truéng

Thyc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Piéu 9 Piéu l¢ truong trung hoc theo
Thong fur s6 32/2020/TT - BGDPT ngay 15/9/2020; bd nhiém to trudng, to pho; té chic thanh
lap hoi dong truong theo quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 Pidu 10 Didu 1& Piéu 1 truong
trung hoc theo Théng s s 32/2020/TT - BGDOT ngay 15/9/2020;



Chiu trach nhiém trudc cap trén va trude phap luat vé nhitng nhiém vu duoc quy dinh,
cu thé 1a:

1.1. T6 chuc xay dung chién lugc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha trudng;
quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang nam cua nha trudng dé
trinh hoi dong trudng phé duyét va td chac thuc hién;

1.2. Thuc hién céc quyét dinh hodc két luan cua hoi dong truong vé nhitng ndi dung
duge quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 10 Biéu ¢ truong trung hoc theo Thong ar so
32/2020/TT - BGDDT ngay 15/9/2020. Truong hop hicu trusng khong nhét tri voi quyet dinh
cua hoi ddng truong can xin y kién co quan quan 1y gido duc cap trén truc tiép cua nha
truong. Trong thoi gian cho y kién cua co quan quan ly gido duc cp trén truc tiép, hiéu
truong van phai thuc hién theo quyét dinh cua hoi dong trudng d6i véi cac van dé khdng tréi
Vv6i quy dinh ctia phap luat hién hanh va Diéu Ié nay;

- Bao céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va cac quyét
dinh cua hi dong trudng trudc hoi dong trueong va céc cap co tham quyen;

1.3. Chi dao, phu trach chung, truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac chinh tri, tu
tuong, cong tac can bg, xay dung t6 chitc bd may, xay dung co sd vat chat; xi hoi hoa gido
duc; ddi ngoai; bao vé chinh tri ndi bd; cai cach hanh chinh, thuc hién Nghi quyét ciia Hoi
dong nha truong, xay dung ké hoach nam hoc, ké hoach chién lugc phat trién nha trudong va
td chure thuc hién ké hoach, gido duc dao dtrc hoc sinh;

1.4. Thyc hién tuyén dung, quan Iy gio vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép
nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan Iy chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra,
danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong, Ky luat dbi véi gido
vién, nhan vién theo quy dinh cua phép luat;

1.5. Chu tich cac Hoi déng khoa hoc, thi dua, ky luat, tuyén sinh, tuyén dung va cac hoi
dong tu van khac; truong ban co sé vat chit; truong ban phong chong tham nhiing nha
truong; Trudng ban kiém tra ndi bd truong hoc;

1.6. Quan ly hoc sinh va cac hoat dong caa hoc sinh do nha trudng té chuc; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba hoc sinh khéi 10, 12, cap gidy chang
nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng cho hoc sinh trung hoc phd théng (néu cd)
va quyét dinh khen thuéng, Ky luat hoc sinh;

1.7. Thuc hién céc ché do chinh sach cia Nha nude di véi gido vién, nhan vién, hoc
sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua ngudi dimg dau co so gido duc
trong t6 chirc hoat dong cua nha trudng; Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong; thuc hién cong khai ddi véi nha truong va xa hoi theo quy dinh caa phép luat;

1.8. Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mdn Hda-Sinh-CN va day bé mén Sinh hoc 2
tiét/tuan; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao nang luc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly;
duoc huong ché d6 phu cip vu dai d6i véi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh;
tham gia day hoc theo quy dinh vé dinh murc gio day d6i vai hiéu truong; Puge dao tao nang
cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va huéng cac ché do, chinh sach theo quy
dinh cua phap luat;

1.9. Xu ly cong van dén (di) cua truong; chuong trinh cong tac cua nha truong; ky
duyét ké hoach, chuong trinh ciia cic t6 chuyén mén phuy trach; thong qua va ban hanh cac
ndi quy, quy ché, cac quy dinh ap dung trong nha truong; quyét dinh viéc hoc sinh nhép hoc,
thoi hoc, chuyen di, chuyen dén; Phbi hop vaoi Ban dai dién CMHS dé thong nhét ké hoach
phéi hop gido duc gitta gia dinh va nha trudng;

1.10. Chu tai khoan ctia co quan; Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;



2. Pong chi Hoang Thi Thu Huyén — Phé Bi thw chi by - Phé Hiéu truéng phu
trach chuyén mén

Thue hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Didu 9 Diéu Ié truong trung hoc theo
Thong e s6 32/2020/TT - BGDPT ngay 15/9/2020. Chiu trach nhiém trude Hiéu truong va
trude cdp trén vé nhitng nhiém vu duge quy dinh, cu thé la:

2.1. Phu trach chi dao, quan 1y cac hoat dong chuyén mén, d6i méi phuong phap day
hoc va kiém tra, danh gia, cong tac kiém tra ndi bd, cac cudc thi hoc sinh gioi cac cap, thi
sang tao khoa hoc k¥ thuét cac cip, cong tac kiém tra, danh gia, Xep loai hoc sinh, céng tac
gido vy, bdi dudng gido vién; Thay mit dong chi Hiéu trudng diéu hanh cac hoat dong cua
truong khi duoc giao;

2.2. Soan thao cac ké hoach, bao céo, thong ké vé hoat .dong day - hoc, gido vu; kiém tra
hd so chuyén moén, danh gia két qua kiém tra, cong tac kiém tra ndi bo, thanh tra ning luc
chuyén mén cia gido vién, hd so quan 1y hoc sinh; ky xac nhdn, hoc ba hoc sinh khéi 11;

2.3 Xay dung ké hoach gido duc, cac ké hoach nim, hoc ki, thang, tudn vé céng tac
chuyén mon, ké hoach boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu, on thi TN THPT va
cac ké hoach khac, tham muu dé xuit thuc hién cac nhiém vu, giai quyét nhiing cong vi¢c va
chiu trach nhiém trudc déng chi Hiéu truong vé nhiing nhi¢m vu dugc phan cong;

2.4. Thyc hién phan cong chuyén mén va xép thoi khoa biéu cho cac hoat dong gido duc
chinh khoa, phu dao, tang cuong, boi dudng, 6n tap thi TN THPT, chi dao cac hoat dong
ngoai khoa, chuyén dé, viét sang kién kinh nghiém, hoi thao, tdp huin chuyén moén nghiép
vu;

2.5. To chirc kiém tra, danh gid viéc thyc hién nhiém vu ciia TO chuyén mén,
c4 nhan thuc phan hanh _phu trach; t6 chirc thue hién kiém tra toan dién, chuyén dé gi4o vién
theo quy dinh; luu gitr ho so chi dao, kiém tra vé chuyén moén; quan ly va nhén xet viée thyuc
hién s6 goi tén ghi diém theo quy dinh; cc bao cao vé chuyén mén;

2.6. Tham gia Pho Chu tich cac Hoi dong khoa hoc, thi dua-khen thuong, ky luat, tuyén
sinh, tuyén dung va cac hoi dong tu van khac; Pho truong Ban phong chdng tham nhiing nha
truong; Pho trudng Ban kiém tra ndi bd truong hoc;

2.7. Tryc tiép lanh dao va ky duyét ho so, béo céo, ké hoach cac té chuyén mén; tu hoc,
tu boi dudng dé nang cao ning luc chuyén mdn nghiép vu, ning lyc quan 1y; duge huong ché
d6 phu cap vu dii d6i voi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; Puoc dao tao
nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va huong cac ché do, chinh sach theo
quy dinh cua phap luat; tham gia sinh hoat tai t6 Tiéng Anh; day bd mén Tiéng Anh 4
tiét/tuan;

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do déng chi Hiu trudng giao.

3. Pong chi Triéu Trung Kién — Phé Hiéu truéng phu trach co sé vat chit, hwong
nghiép, day nghé pho thong

Thuc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Piéu 9 Piéu lé truong trung hoc theo
Thong e s6 32/2020/TT - BGDPT ngdy 15/9/2020. Chju trach nhiém trude Hiéu trudng va
trudc cép trén vé nhirng nhiém vu dugc quy dinh, cu thé 1a:

3.1. Phy trach chi dao, quan Iy CSVC nha truong, thiét bi day hoc, tryc tiép theo déi, chi
dao hoat dong cac phong hoc bd mén, phong thuc hanh: Ly, Hoa, Sinh, Anh, Tin, CN; thé
duc thé thao, giao duc quéc phong-an ninh;

3.2. Phu trach cong tac an ninh trat ty truong hoc, phong chéng cac t¢€ nan xa hoi, bao
luc hoc dudng; phong chdng chay nd; hoat dong hudng nghiép, cong tic day nghé phd
thong, truong ban lao dong, cong tac thu vién, y té hoc duong, an toan v¢ sinh thuc phém;
Chi dao, theo ddi va quan Iy S6 quan 1y tai san, thiét bi day hoc, S6 sir dung thiét bi day hoc;



tryc tiép chi dao phong trao “Bao vé an ninh t6 qudc trong trudng hoc”, Trudng hoc an toan
v& an ninh trat tu.

3.3. Tham gia chi dao cong tac Cong Poan co sé; chi dao Ban chip hanh Céng doan
nha truong trién khai cic phong trao thi dua, cdc cudc van dong cua nganh; xay dung
“Truong hoc hanh phuc”; thuc hién Quy tic ¢ng xir cia can b, gido vién, nhan vién, hoc
sinh; Quan 1y cong tac day thém, hoc thém cua giao vién, hoc sinh trong va ngoai nha truong
theo dung quy dinh;

3.4. Soan thao cac ké hoach, bo cdo, théng ké vé céc hoat dong do minh phuy trach va
quan 1y; ky duyét ké hoach, chuong trinh, bédo cédo coéng tac chu nhiém, kiém tra, ky, phé
duyét hd so chu nhiém trén Vnedu.vn; Chi dao, quan 1y, theo di, danh gia cong tac gido vién
chu nhiém;

3.5. Tham muu cho Hiéu trudng cong tac danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo
Luét vién chire va theo Chuan nghé nghiép;

3.6. Phu trach chi dao, quan 1y thuc hién vé an toan giao thong, phong chdng tdi pham,
bao luc hoc duong; xay dung ké hoach, noi dung va theo doi tinh hinh hoat dong cua tung
thanh vién t6 van phong, tinh hinh truc ctia bao vé nha truong; theo doi, chi dao viéc thuc
hién nhan xét ky xac nhan ¢ s6 dau bai, sb truc 1anh dao theo quy dinh; quan ly céc loai ho
so: Ho so tu danh gia, S6 tryc Ban giam hiéu, so tiép cong dan; Ho so truong hoc an toan vé
an ninh trat tu; HO so phong chéng chay chay nd; hod so kiém tra ndi bd vé linh vuc duoge
phan céng;

3.7. Truc tiép lanh dao va ky duy¢t ho so, bao cdo, ké hoach cua gido vién chu nhiém;
chi dao, quan 1y, phdi hop v6i BCH Cong doan trong hoat dong cong doan; tu hoc, tu boi
dudng dé nang cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan 1y; dugc huong ché do
phu cip vu dai doi voi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; Pugc do tao nang
cao trinh do, bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu va huong cac ché do, chinh sach theo quy
dinh cua phap luat; tham gia sinh hoat tai t6 St-CD-TD-QP; day bo mén GDQP-AN 4
tiét/tuan;

3.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do déng chi Hi€u trudng giao.

4. Pong chi Vii Thi Hién - Ph6 Hiéu truéng phu trach Gido duc ngoai gio 1én 16p,
ngoai khoa, trai nghiém sang tao, hoat dong doan thé

Thyc hién nhiém vu va quyén han quy dinh tai Picu 9 Piéu ¢ trudong trung hoc theo
Thong e s6 32/2020/TT - BGDPT ngay 15/9/2020. Chiju trach nhiém trude Hiéu trudng va
trudc cép trén vé nhitng nhiém vu dugc quy dinh, cu thé 1a:

4.1. Phy trach chi dao, quan ly cac hoat dong Gido duc ngoai gio 1é€n 16p, ngoai khoa,
trai nghiém sang tao, cac hoat dong cua doan thé; T6 chirc thuc hién va theo ddi hoat dong
website cta truong; chiu trach nhiém xay dung quy ché; phu trach cong nghé thong tin; cling
v6i pho hiéu truéng chuyén mon phuy trach cong tac bodi dudng chuyén mon nghiép vu va boi
dudng thudng xuyén cho gido vién, nhan vién;

4.2. Phy trach chi dao, quan ly, trién khai thuc hién cac cudc thi, cac phong trao thi dua
vé chuyén mén, ngoai gid 1én 16p, doan thé; phu trach cong tac huéng din nghién ciru khoa
hoc k¥ thuét ctia gido vién va hoc sinh; cong tac kiém dinh va danh gia chét lugng gido duc;
cong tac phap ché, ky cuong né nép, thuc hién ndi quy cua hoc sinh; hoat dong giir gin va xay
dung canh quan, mdi truong;

4.3. Phy trach cong tac giao dyc chinh tri tu tudng, dao duc 16i song, giao dyc phap luat,
giao duc phong chdng cac té nan xa hoi, gido duc gidi tinh, gido duc tham my va ky nang
song cho hoc sinh; phu trach cong tac gido duc hoa nhép cho hoc sinh khuyét tat; chi dao
trién khai tit ca cac cudc thi khac ctia cén bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh (riéng cuoc thi



gido vién gidi, hoc sinh giéi van héa phdi hop véi Phé Hiéu trucng chuyén mon phu trdach);
Quan 1y cong tac day thém, hoc thém cua gido vién, hoc sinh trong va ngoai nha truong theo
ding quy dinh;

4.4. Phy trach chi dao, quan 1y, trién khai thyc hién cac hoat dong xa hi, vi tién bo phu
ntr; truc tiép chi dao phong trao thi dva: “Xdy dung truong hoc thdan thién, hoc sinh tich
cuc”’; chi dao cong tac Poan thanh nién truong hoc; HOi Lién hi€p thanh nién; Hoi chir thap
d6; chi dao Ban chap hanh Cong doan nha trudng trién khai cac phong trao thi dua, cic cudc

van dong cua nganh; xay dung “Truong hoc hanh phuc”; T chic thuc hién, danh gia, bao
cao két qua thuc hién Quy tic tng Xt cua can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh véi cip quan
ly theo dinh ky mdi nam hoc;

4.5. Tham gia Ho1 dong truong; lam Pho Chu tich cac Hoi dong khoa hoc, thi dua -
khen thuong, ky lut, tuyén sinh, tuyén dung va cac hoi dong tu van khac; Phé truong Ban
phong chéng tham nhiing nha trudng; Phé trudng Ban kiém tra ndi bo truong hoc va mot sd
ban khac;

4.6. Tham muu t6 chic chirc thuc hién ké hoach khuyén hoc, khuyén tai, cong tac xa
ho1 hoa giao duc, cong tac Hoi Chir thap do; cong tac y té truong hoc; ndi quy truong; 16p va
huong dan xtr 1y hoc sinh 'vi pham; Phu trach cong tac phong chong tai nan, thién tai do bién
d6i khi hau; cong tac tu van, gido duc “phap luat, tuyén truyén, phd bién cac vin ban phap luat
va tham gia to tu vAn hoc duong; Phdi hop v6i Pho Hiéu trudng co sé vat chat theo ddi, chi
dao gido vién st dung hi€éu qua thiét bi day hoc va thuc hanh; st dung, bao quan co sé vat
chat va canh quan, moi trudng su pham; quan 1y, chi dao cong tac giao vién cha nhiém;

4.7. Soan thao cac ké hoach, bao céo, thong ké vé linh vuc cong tac dugc phan cong,
hoat dong doan thé, xa hoi, kiém tra hd so cac ban, cac hoat dong cua gido vién va hoc sinh
do hi€u truong phan cong ; T6 chuc thyc hién hoat dong gido duc NGLL, ngoai khoa, trai
nghiém theo tuan, _thang nam hoc; phéi hop chuyén mon quan ly s6 dau bai; theo déi CB-GV-
NV duy chao cd, né nép day cua gido vién va né nép cua hoc Slnh

4.8. Tham muu cho Hiéu trudng cong tac danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo
Luat vién chitc va theo Chuan nghé nghiép va danh gia, xép loai thi dua, khen thuong; Chi
dao, quan 1y, phdi hop véi BCH Poan trudng trong hoat dong doan truong, cac cau lac bd
trong hoc sinh; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao ning luc chuyén mén nghiép vu, ning luc
quan 1y; dugc huong ché do phu cap uu dai d6i vai nha gido va cac chinh sach wu dii theo
quy dinh; Pugc dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va huéng cac
ché do6, chinh sach theo quy dinh cua phap luat; tham gia sinh hoat tai t6 Héa-Sinh-CN; day
bd moén Sinh hoc 4 tiét/tuan;

4.9. Thuc hién cac nhiém vu khac do dong chi Hiéu trudng giao.

Trong qua trinh thyc hién, can ctr vao tinh hinh thuc té, Hiéu trudng s€ diéu chinh viéc
phan cong cho phit hop dam bao viéc thuc hién cac nhiém vu cong tac thong sudt va hiéu qua
cao. Lanh dao Trudng THPT Bao Loc thong bao dé cac To chuyén mon, cac T6 chire doan
thé, cic ca nhan lién quan biét, t6 chirc thuc hién.

Noi nhin: w HIEU TRUONG
- S6 GD&DT (dé blc);
- Thanh Uy Bao Loc (d¢€ b/c); (Pa ky)

- Chi uy, HT, cac PHT;
- CTCD, BTDTN; to trudng;
- Luu: VT. Nguyén Thi Thuy Phuong



