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KE HOACH

Thuwec hién cai cach hanh chinh nam 2019

Cin ct Quyét dinh sé 2675/QD-UBND, ngay 28 thang 12 nim 2019 cia UBND Tinh
Lam Ddng ban hanh Ké& hoach cai cach hanh chinh nim 2019;

Thyc hién Ké hoach s6 39/KH-SGDPT ngay 16 thang 01 nam 2019 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Lam Dong ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2019;

Truong THPT Bao Loc xay dung Ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC)
nam 2019, véi cac ndi dung chia yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

Tiép tuc cu thé hda va trién khai thuc hién ¢ hiéu qua cac nhiém vy CCHC theo céc
van ban chi dao cua Trung wong, Tinh, Sé GDPT, cu thé:

1. T6 chirc thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu CCHC theo Ké hoach sé 39/KH-SGDDT
ngdy 16 thang 01 nim 2019 cua S& Gi4o duc va Pao tao Lam Pdng ban hanh Ké hoach cai
cach hanh chinh nam 2019;

2. Trién khai thuc hién day du, kip thoi cac van ban QPPL do Trung wong, Tinh, S&
GDDT ban hanh; kiém tra viéc thuc hién vin ban QPPL va xir ly kip thoi 100% van dé duoc
phat hién qua kiém tra;

3. T6 chuc thuc hién dat cAc muc tiéu trong linh vuc cai cach tha tuc hanh chinh:

- 100% céac noi dung vé kiém soat thu tuc hanh chinh, cac van dé phat hién qua ra
soat, duoc kién nghi clp c6 tham quyen stra doi, bo sung, thay thé hogc bai bo theo tham
quyen.

- 100% tha tuc hanh chinh, danh muc thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai
quyét cua truong duoc cap nhat, cong bd day du, kip thoi, dung quy dinh va duoc nhap,
dang tai cong khai.

- Thyc hién tiép nhan dang quy dinh va xir ly 100% nhiing phan anh, kién nghi cua
ca nhan, t chtc vé quy dinh hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cua truong.

- Thyc hién quy ché tiép dan, cai cach thu tuc hanh chinh, giai quyét nhanh, gon céc
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa truong, nang mac do hai long cua
ngudi dan ddi vai sy phuc vu cua can b9, giao vién, nhan vién cua truong;

4. Tiép tuc d6i mai, sap xép, cung cd, kién toan co ciu té chirc bd may, chic ning,
nhiém vu tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua theo ding quy dinh;

5. Thuc hién bé tri can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong theo dung quy dinh
cua vi tri viéc 1am va ngach cdng chirc da duoc phé duyét; thuc hién dat 100% ké hoach dao
tao, boi dudng can bo, cdng chic, vién chirc, nguoi lao dong nam 2019;

6. Thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic b
may va tai chinh dugc thuc hién cta don vi céng lap;

7. Xay dung co quan hanh chinh cong khai, minh bach; nang cao chét luong diéu
hanh ctia bo may co quan; nang cao chat lwong cung wng dich vu hanh chinh cng theo hudng
hién dai, nhanh chdng, thuan tién;

8. Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly; dam bao hiéu
qua, an toan thong tin;

9. Cai thién chi s CCHC cuia nha truong; nang cao nhan thic cua céng chic, vién chic
va nguoi lao dong vé ¥ nghia, tim quan trong cua viéc thuc hién CCHC trong nha trudng;



10. Céng tdc CCHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, nghiém tdc, dam
bao dung thoi gian quy dinh;

11. Tiép nhan, xir ly cac yéu cau vé hanh chinh cua cé& nhan, t6 chirc dam bao dang
quy trinh, dang quy dinh va dung tham quyén.

I1. CAC NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- T6 chtrc quan triét va ban hanh vin ban trién khai kip thoi cac chu truong, chinh
sach vé CCHC cua Trung wong, ctia Tinh ay, Thanh ty, ké hoach CCHC giai doan 2016-
2020 cua UBND tinh, cuia S6 GDDT Lam Pong. Trong d6 xac dinh nhiém vu cai cach thu
tuc hanh chinh , cai cach té chic bo may, cai cach ché do cong vy, cong chic, vién chuc 1a
nhirng nhiém vu trong tam.

- Chi dao va t6 chuc thuc hién nghiém tdc Chi thi sé 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua
Tha tudng Chinh phu vé tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cua nha
truong; Vin ban s6 6198/UBND ngay 07/10/2016 cia UBND tinh Lam Dong vé thyuc hién
Chi thi s6 26/CT-TTg. Trong d6 ting cudng cong tac chi dao, kiém tra, dé cao trach nhiém
cua hiéu truongr dé kip thoi chan chinh, khac phuc nhitng ton tai han ché trong viéc trién
khai thuc hién cong tic CCHC tai nha truong; xay dung ké hoach tu Kiém tra nim 2019 vé
thuc hién cong tic CCHC, nhat 1a viéc thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh, tinh
than, thai 46 cta doi ngii CB, CC, VC va ngudi lao dong.

- Xay dung va té chic thuc hién tét ké hoach CCHC nam 2019; thuc hién nghiém
tic ché do bao céo theo dinh ky, dam bao day du noi dung va giri dang thoi gian quy dinh.

- Khuyén khich viéc xay dung céc sang kién, giai phap méi, mang lai loi ich thiét
thuc trong viéc thuc hién cac nhiém vu, noi dung cia cong tac cai cach hanh chinh. Gan
cbng tac cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen thuong.

- Tiép tuc ddy manh cong tac kiém soat, ra soat tha tuc hanh chinh, 100% thu tuc
hanh chinh dam bao tinh hiéu luc, hiéu qua; don gian hoa thi tuc hanh chinh, hd so gidy to,
thuc hién rat ngan thoi gian giai quyét hoa thir tuc hanh chinh.

- Tang cuong cong tac tuyen truyén, tap huan cho vin phong, cac t6 truong chuyén
mon va lanh dao cac doan thé, can b, gidao vién, nhan vién de hiéu dung, hiéu da CCHC
nham nang cao nhan thirc cia can bg, cong chuc, vién chic vé cong tac CCHC trong toan
truong.

- Tiép tuc ddy manh cdng tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC theo Quyét dinh sé
3490/QDP-BNV, ngay 10/10/2016 cua B noi vu vé phé duyét dé an ting cuong cong tac
thong tin tuyén truyén CCHC giai doan 2016-2020; ké hoach tuyén truyén CCHC niam
2019 cia UBND tinh, So GDPT Lam Pong bang nhiéu hinh thuc.

- Tang cudng kiém tra ndi bo cong tac CCHC dbi vé6i van phong nha trudng, cac to
chuy&n mdn, cac bo phan chirc nang va can b, gido vién, nhan vién; dua nodi dung kiém tra
CCHC vao ké hoach kiém tra noi bo nha truong.

- Thuc hién viéc danh gia chi s6 CCHC theo quy dinh; kip thoi chan chinh, khic
phuc nhitng ton tai han ché qua danh gia dé nang cao ké qua thuc hién cong tic CCHC cua
nha truong.

2. Cai cach thé ché

- Tiép tuc thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat va chi dao caa caa Trung
wong, cua Tinh ay, UBND tinh, caa Thanh ty, cia S6 GDDT Lam Bong vé thuc hién céc
nhiém vu cai cach thé ché theo chuong trinh CCHC cua Chinh phu, caa UBND tinh, caa
Thanh uy, cua S6 GDPT Lam Ddng; dong thoi to chuc trién khai, thuc hién day du, kip thoi
va dung quy dinh cac van ban QPPL do cap c6 tham quyén ban hanh.

- Tang cudng cOng tac tuy@n truyén, phd bién chu truong chinh sach cua Bang, phap
luat nha nudc, quy dinh cta nganh, ndi quy cua co quan cho can b, giao vién, nhan vién,
hoc sinh va cha me hoc sinh.



- Pdi méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cdng tac xay dung vin ban chi dao, diéu
hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cua cép trén. Chl trong ban hanh cac vin ban cu
thé héa co ché, chinh sach cua Pang va nha nudc nhim day manh cai cach hanh chinh,
nang cao hiéu qua quan ly va chi dao céng tac chuyén mén.

- Xay dyng day du cac ké hoach, van ban theo yéu cau cua cap trén.

- Sap Xep quan 1y, luu trir vin ban di, dén khoa hoc dung quy dinh, quan 1y vin ban
bang phan mém tin hoc.

- Tiép tuc nang cao chat luong, hidu qua, trach nhiém trong qua trinh tham muu quan
ly; Thuong xuyén ra soat van ban quy pham phap luat c6 lién quan; thuc hién cong tac phap
ché theo quy dinh.

- Thuc hién cdng tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc gido duc &
dia phuong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2012/NP-CP ngay 23/7/2012 cua Chinh phu.

- Xay dung va hoan thién hé thong thé ché vé to chic va hoat dong cta don vi.

- T6 chic quan triét, trién khai thuc hién day du, kip thoi, dung quy dinh cac van ban
quy pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soat quy dinh hanh chinh va kién
nghi don gian héa cac thu tuc hanh chinh tai don vi.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Xay dung va cong khai quy trinh, thai hiéu giai quyét cac thu tuc hanh chinh. Phan
cdng can bo, gi4o vién, nhan vién phuy trach, bd tri co s& vat chat phuc vu giai quyét cac thu
tuc hanh chinh thugc pham vi trach nhiém ciia nha truong. Dam bao thoi hiéu giai quyét thia
tuc hanh chinh.

- Cap nhat, niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai don vi va trén trang théng tin
dién tir cia co quan; tham muu ban hanh cac thii tuc hanh chinh thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh; thuc hién kiém soat thii tuc hanh chinh, ra soét, kién nghi don gian hoa
tha tuc hanh chinh, rdt ngan thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét ctia nha trueong.

- Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chic.
Phan cong can bo va cong khai s dién thoai cua can bo chiu trach nhiém tiép nhan, giai
quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh cua céc bo
phan chic nang trong nha truong.

- C6 giai phap nang cao chat lugng hoi hop; giam gidy to hanh chinh khéng can
thiét; néng cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Ra soét, théng ké, hé thong hoa cac van ban quy pham phép luat lién quan dén linh
vuc giao duc. Panh gia thuc trang tha tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan ly nha nudc va
thuc hién cac tha tuc hanh chinh phu hgp véi quy dinh caa nganh.

- Thyc hién xur Iy day du, kip thoi phan anh, kién nghi ciia ca nhan, to chirc ddi véi thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét.

- Ung dung cong ngh¢ thong tin, nang cao chét luong hoat dong, giai quyét cong
viéc theo quy dinh; tiép nhan, xir ly va tra két qua ho so thu tuc hanh chinh ¢am bao ding
thot gian quy dinh.

4. Cai cach td chirc bd may nha truong

- Tiép tyc kién toan chic nang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chuc va bién ché cua
nha truong theo ding quy dinh.

- Thuc hién dang quy dinh vé sir dung bién ché, sé lugng ngudi 1am viéc duoc giao;
Phan cong nhiém vu, bé tri can bo, gido vién, nhan vién phd hop véi vi tri viéc lam, tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép déi véi can b, gido vién va nhan vién.

- Nang cao vai trd, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong taic CCHC va hiéu
qua hoat dong cua don vi.

- Xay dyng noi quy co quan, quy tac Gng Xt van hoa, quy ché lam viéc, quy che dan
chu & co s, quy ché chi tiéu noi bo, dam bao thuc hién dang chire ning, nhiém vy, quyén han



va co cAu t6 chtrc ciia nha truong theo quy dinh.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc ning, nhiém vu nha trudng, cac té chuyén
mon, c&c bo phan chirc ning trong nha truong. Xay dung quy ché phdi hop gitta nha truong
Vi t6 chirc Cong doan, Poan Thanh nién theo timg nam hoc.

- Tuyén truyén dé can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh thuc hién nép song van hoa,
van minh noi cong s& theo Quy tic (ng xir noi cong cdng; Quy tic ung xir cia can bo, cong
chuc, vién chac, nguoi lao. Bam bao khoéng c¢é can bg, gido vién, nhan vién vi pham dao
dtrc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo
truong Bo GDDT. Khong c6 can bd, giao vién, nhan vién st dung tang trit, lvu hanh van
hod pham doc hai. Khéng tuyén truyén va thuc hién céc hanh vi mé tin di doan. Khéng c6
can bo, gi4o vién, nhan vién udng rwou, bia trong gio 1am viéc. Trang phuc can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan,
don vi né nép, thuc hién tot noi quy, quy ché lam viéc, quy ché dan chii ¢ co so, xay dung
khéi doan két noi bo.

- Tiép tuc cai tién phuong thic quan Iy, 18 156i 1am viéc, giam hoi hop va cac giay to
hanh chinh khéng can thiét.

- Quan ly tét cong tac day thém, hoc thém, dam bao khong cé can bo, gido vién vi
pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

5. Xay dwng va nang cao chat lwgng déi ngii can b, cong chitc, vién chirc

- Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng thuong xuyén d6i véi can b quan ly,
gido vién nam hoc 2018-2019; 2019-2020.

- Xay dung va ra soat quy hoach d6i ngii can bo quan Iy, can bo to chuyén mén va
cac doan thé; Quy hoach tao nguon va cir cong chirc, vién chirc dao tao nang cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu.

- Tiép tuc thuc hién Dé an tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay
20/11/2014 caa Chinh phu, nham bao dam co ciu hop ly va hiéu qua vé doi ngii trong nha
truong.

- Thuc hién danh gia can bo, cdng chuc, vién chac; danh gia chuan nghé nghiép
CBQL, gido vién theo quy dinh hi¢én hanh, ddm bao chinh xéc, khach quan, ding quy trinh,
theo cac tiéu chi cy thé, gan vai chat lugng, hidu qua cong viéc, trong d6 dé cao viéc thuc
hién tét céng tic CCHC, c6 tac dung dong vién ddi ngii can bo, cong chuc, vién chie nd luc
phan ddu hoan thanh tét nhiém vy duoc giao, phat huy wu diém, khic phuc ton tai han ché.

- Phén cbng chuyén mén va cong tac kiém nhiém cho giao vién, nhan vién hop ly,
dam bao cong bang, dan chi, phuc vu muyc tiéu nang cao chat lugng gido duc va hoat dong
nha truong. Can bo quan ly tham gia giang day ding quy dinh.

- Tiép tuc day manh thuc hién cac quy dinh vé dao dic cdng vy, ting cuong ky cuong,
ky luat hanh chinh, chan chinh I& 16i 1am viéc, nang cao y thuc trach nhiém, nang cao hiéu
qua sir dung thoi gian lam viéc trong co quan gan véi “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao
duc, phong cach H6 Chi Minh”.

6. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh quy ché chi tiéu noi bo; thuc hién phan phdi thu nhap ting thém trén co
s& mue d6 hoan thanh nhiém vu cua can bo, cdng chuec, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan ly ti san cong theo quy dinh. Bao quan, khai
thac, st dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

- Thuc hién dan chu, cdng khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh cdng, thuc hanh
tiét kiem, chéng 1ang phi; thuc hién cong tac kiém k&, quan ly tai san céng theo quy dinh;
cong khai minh bach thu chi tai chinh theo quy dinh.

- Thuc hién Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cha B6 Giao duc va
Pao tao vé Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s gido duc va dao tao thudc hé théng



gido duc qudc dan: (1) Cong khai cam két chat lugng gido duc va chat luong giéo duc thuc
té; (2) Cong khai diéu kién dam bao chat luong giéo duc; (3) Cong khai thu chi tai chinh.

- Thuc hién dung quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cudng cOng tac kiém tra noi bo viéc quan ly, s dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong.

- Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo Chi thi sé 21-CT/TW ngay
21/12/2012 cta Ban Bi thu Trung wong Dang va Chi thi sé 30/CT-TTg ngay 26/11/2012
cua Tha tuéng Chinh phu.

- Bay manh xa hoi hoa trong gido duc, dam bao ty 18 hai long cua ngudi dan déi donvi.

7. Hién dai hda nén hanh chinh

- Tiép tuc ddy manh ung dung cdng nghé théng tin trong quan 1y, diéu hanh nha
trudng thdng qua hé thdng thu dién tir, vin ban dién tir. Trén 95% can b, gido vién thudng
xuyén tng dung cdng nghé théng tin trong quan ly, giang day; 100% can bo, gido Vvién,
nhan vién co dia chi email, tin nhan qua VNPT, nhém zalo, facebook, ... dé trao d6i van ban
gitra cac bo phan.

- P6i méi hinh thic va noi dung thong tin trén Website , khai thac st dung c6 hiéu
qua Website va hop thu dién tir ctia nha truong.

- Xay dung ndi quy, quy ché cua co quan, quy tac (g Xur.

- Giam t6i da cac cudc hop khong can thiét, don gian hoa thu tuc hanh chinh, giam
cac van ban gidy, sir I vin ban qua hop thu email, tin nhan qua VNPT, nhom zalo, facebook,..

8. Cong tac thong tin, tuyén truyén

- Théng qua Website ctia nha truong, thuong xuyén dang tai cac van ban, thdng tin
hoat dong, cac bai viét hay vé cong tac cai cach hanh chinh vé cai cach hanh chinh; xay
dung va duy tri cac danh muc vé cai cach hanh chinh.

- Tuy@n truyén, phd bién cong tac cai cach hanh chinh ciia nha truong trong cac budi
hoi hop, cac budi chao co dau tuan.

- Ap dung nhan rong nhiing séang kién mai vé cong tac cai cach hanh chinh mang lai
hiéu qua cao.

- Gan noi dung cong tac tuy@n truyén cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua khen
thudng trong hoat dong cia nha truong.

I11. GIAI PHAP CHU YEU

- T4 chie tuy@n truyén, tap huan cho cén b, gido vién, nhan vién hiéu dung, hiéu du
vé CCHC nam 2019.

- Nang cao nang luc nghién ctru, tham muu cta can bg, gido vién, nhan vién, nhat la
d6i ngil can bo 1anh dao, quan ly, to truang, to phd chuy@n mon, bo phan van phong va can
bo, gi4o vién, nhan vién tryc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Phéat huy vai tro, trach nhiém cia nguoi dimg dau don vi trong CCHC; phan cong
vién chic phu trach cong tac CCHC; ban hanh ké hoach CCHC kip thoi. Gan trach nhiém cua
tirng can bo, gido vién, nhan vién trong CCHC; viéc thuc hién CCHC 1a tiéu chi dé danh gia
thi dua, khen thuéng cho tap thé, c& nhan.

- Tang cuong kiém tra ndi b cong taic CCHC; dua ndi dung kiém tra CCHC vao cac
ké hoach kiém tra noi bo nha truong; hién day du cac bao c4o vé CCHC theo dung quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- T6 chuc tuyén truyén cho can bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh
hiéu dung, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho cén b, gido vién, nhan vién thyc
hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh.



- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoic truc tiép kiém tra cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

- Thyc hién béao cdo dinh ky, dot xuat véi S& GDDT va cip trén vé cong tac cai cach
hanh chinh trong nha truong.

- Panh gia cac t6, cac bo phan chic ning, can bo, gi4o vién, nhan vién vé cong tac
cai cach hanh chinh.

2. C4c té chuyén mon va viin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xuat véi Ban giam hiéu nha truong thuc hanh cai cach
hanh chinh, tham muwu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chuyén
mon duoc phan cong.

- C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vie chuyén mon dugc phan céng, nhat
la trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cua
Ban giam hiéu dam bao c6 chét luong, kip thoi.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

- Phéi hop nha trudng tap huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tic CCHC
trong nha truong theo ding chire nang nhiém vu.

Trén day 1a K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2019 cua truong THPT Bao
Loc, yéu cau toan thé can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh nghiém tuc thuc hién. Trong
qua trinh t6 chuc thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh can stra doi, bo sung can béo ngay
véi Hiéu truong dé xem xét diéu chinh kip thoi ./.

Noi nhgn: ‘ HIEU TRUONG
- S6 GDDT Lam bong (Béo céo); ,
- BGH, Cong doan, Boan TN (thuc hién); (Pa ky va dong dau)

- To truong CM, Vin phong ( thuc hién);
- Luu: VT. Nguyén Thi Thuy Phuong



PHU LUC

PHAN CONG THUC HIEN NHIEM VU CAlI CACH HANH CHINH

NAM 2019
(Kem theo Ké hoach so 30/KH-THBL, ngay 22/02/2019 cua Truong THPT Bdao Léc)
TT Nhigm vu cu thé Thoigian | Bophan 100,
thuc hién thwc hién
| |Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh
chinh
Xay dung va ban hanh ké hoach thuc hién .
1 |CCHC cuia nha trudng nam 2019 Thang 2/2019 | BGH, VP
Xay dung va té chac thuyc hién Ké hoach .
2 |iuyén truyén cai cach hanh chinh nam 2018 | |1ang 2/2019 | BGH, VP
3 |Kiém tra viéc thuc hién, giai quyét cac tha | Thuong CB phu
tuc hanh chinh Xuyén trach
4 |Circan b, vién chirc tham dy 16p tap huan | Trong ndm BGH. VP
nghiép vu cai cach hanh chinh (néu co) 2019 ’
Il |Cai cach thé ché
1 I—!oar'lkthle_fn he’thong van bar) phu‘c vu‘ quan Thu:o;ng Lanh dao
1y, diéu hanh cac hoat dong cta nha truong Xuyeén
Kiém tra, ra soat hé théng vin ban do nha | Thuong o
2 . \ A Van phong
truong ban hanh Xuyén
Trién khai cac van ban quy pham phap luat .
5 e ~ X ~ , i n , ) Thu:orng ~
3 cua cap trén den cbng chuc, vién chuc cua A Lanh dao
. Xuyén
truong
11 | Cai cach tha tuc hanh chinh
1 |Nang cao chat lugng thuc hién CCHC Thuong To van
Xuyeén phong
Kiém soat viéc ban hanh méi thu tuc hanh Thuong
2 . o BGH
chinh Xuyeén
3 Cong\bo, nvlemxyet ;thu tuc hanh chinh mai Thuqng Vin phong
ban hanh, stra doi, bo sung. Xuyén
4 Glfll quyet qung‘hen cac ho so thu tuc hanh Thuoﬂmg Vin phong
chinh tai nha truong Xuyén
IV |Cai cach té chirc b may
Rva soat, §}Ia doi, l?o sung quy d1r,1h ve Chu’g: Thusng BGH, Poan
nang, nhi€ém vy va co cau to chuc cia nha o %
. Xuyén the
trueong
v |Xay dung va nang cao chat lwong déi ngii
CB, GV, NV
1 | Thuc hién tham gia dao tao, bdi dudng vién |  Thuong PHT,




churc, nhan vién trong nha truong Xuyeén GV dugc
phan cong
2  |Diéu dong, B6 nhiém CB,GV,NV HT
banh gia phan loai cong chirc, vién chuc,
3 nhan vién, chuan hiéu truong, chuan giao Lanh dao Théang 5
vién, danh gia, binh bau thi dua ndm 2019
q Theo ké
3 Thuc hién bao cdo kiém tra ndi bo nam hoc, hqach KTNB, | Ban KTNB,
bé&o céo cac hoat dong ctia nam hoc ke hoach thoi BGH
gian ndm hoc
VI | Cai cach tha tuc hanh chinh
1 Qleu chlnh, bo sung Quy ché chi tiéu noi bo Thang 1, 2 Lién tich
Cua truong
Biéu chinh, b6 sung Quy ché Dan chi co so,
2 quy ché lam viéc, quy ché thi dua, khen Théang 9 Lién tich
thudng
VIl [Hién dai héa hanh chinh
1 |Nang cip website ciia nha truong Thuong PHT. CB
Xuyén phu trach
Tang cuong ung dung céng nghé thong tin . Toan thé
. e \ s Thuong
2 trong codng tac quan ly, giang day va gido duc VAN CB, GV,
hoc sinh y NV




