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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2023 

NĂM HỌC 2023 - 2024 
 

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM CỦA THÁNG 
 1.1. Khai mạc và tổ chức thực hiện Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023. 

 1.2. Triển khai xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phát động phong trào thi đua và tổ chức các 

hoạt động tuyên truyền giáo dục pháp luật, giáo dục giới tính, kỹ năng sống cho học sinh, tuyên 

truyền phòng chống dịch bệnh cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh. 

 1.3. Xây dựng kế hoạch tổ chức hội khoẻ phù đổng cấp trường.  

 1.4. Tổ chức các hoạt động ngoại khóa theo chuyên đề các tổ chuyên môn đã đăng ký; 

chuyên đề ngoại khóa, đổi mới phương pháp dạy học, đổi mới kiểm tra đánh giá học sinh; kế 

hoạch ngoại khóa môn Tiếng Anh, sinh hoạt câu lạc bộ Tiếng Anh, “Tuần lễ nói Tiếng Anh”. 

 1.5. Xây dựng kế hoạch và tổ chức tuyên truyền, giáo dục chính trị, tư tưởng, đạo đức, lối 

sống, giáo dục pháp luật, kỹ năng sống, luật An ninh mạng, văn hoá ứng xử mạng xã hội,…. 

 1.6. Tạo điều kiện cho học sinh tham gia các cuộc thi: Thi sáng tạo khoa học kỹ thuật cấp 

trường, cấp thành phố; thi tìm hiểu kiến thức pháp luật; thi trực tuyến “An toàn giao thông”; thi 

trực tuyến “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”, … 

 1.7. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10/2023. 

 1.8. Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch: thực hiện quy chế chuyên môn, công tác giảng dạy, chủ 

nhiệm, các hoạt động giáo dục, dạy thêm, học thêm,…. 

 1.9. Phát động phong trào thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng 20/11/2023 trong GV và HS. 

 1.10. Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường, chọn đội tuyển bồi dưỡng thi HS giỏi cấp tỉnh. 

 1.11. Xây dựng kế hoạch và triển khai tham gia hội thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh; thi giáo 

viên chủ nhiệm giỏi cấp trường năm học 2023 - 2024. 

 II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

 1. Công tác chính trị tư tưởng 

 - Thi đua dạy tốt và học tốt lập thành tích chào mừng ngày thành lập Hội liên hiệp phụ nữ 

Việt Nam 20/10/2023. 

 2. Công tác chuyên môn 
 - Tiếp tục giữ vững sự ổn định nề nếp dạy học. 

 - Các tổ, nhóm chuyên môn triển khai thực hiện các công việc sau:  

 + Tổ chức thực hiện các hoạt động chuyên môn theo kế hoạch: chuyên đề đổi mới sinh hoạt 

chuyên môn theo nghiên cứu bài học, dạy học STEM, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch,…. 

 + Kiểm tra cập nhật điểm kiểm tra thường xuyên bài số 1 khảo sát chất lượng đầu năm trên 

vnEdu.vn, kiểm tra hiệu quả của việc sử dụng sổ liên lạc điện tử đến học sinh và PHHS. 

 + Tổ trưởng và tổ phó kiểm tra hồ sơ, sổ sách điện tử.. trên vnEdu.vn của giáo viên trong tổ. 

 - Ban kiểm tra nội bộ tổ chức kiểm tra theo kế hoạch: thực hiện quy chế chuyên môn, công 

tác giảng dạy, chủ nhiệm, các hoạt động giáo dục, dạy thêm, học thêm,…. 

 - Tổ chức hội khoẻ phù đổng cấp trường theo kế hoạch. 

 - Khai mạc và tổ chức thực hiện Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023. 

 - Triển khai xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phát động phong trào thi đua và tổ chức các 

hoạt động tuyên truyền giáo dục pháp luật, giáo dục giới tính, kỹ năng sống cho học sinh, tuyên 

truyền phòng chống dịch bệnh cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh. 
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 - Triển khai xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phát động phong trào thi đua và tổ chức các 

hoạt động tuyên truyền giáo dục pháp luật, giáo dục giới tính, kỹ năng sống cho học sinh, tuyên 

truyền phòng chống dịch bệnh cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh. 

 - Xây dựng kế hoạch và tổ chức “ngày pháp luật”, tuyên truyền, giáo dục đạo đức, lối sống, 

giáo dục pháp luật, kỹ năng sống, luật An ninh mạng, văn hoá ứng xử mạng xã hội,…. 

 - Tạo điều kiện cho học sinh tham gia các cuộc thi: Thi sáng tạo khoa học kỹ thuật cấp 

trường, cấp thành phố; thi tìm hiểu kiến thức pháp luật; thi trực tuyến “An toàn giao thông”; thi 

trực tuyến “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”, … 

 - Phát động phong trào thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng 20/11/2023 trong GV và HS. 

 - Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường, chọn đội tuyển bồi dưỡng thi học sinh giỏi cấp tỉnh. 

 - Xây dựng kế hoạch và triển khai tham gia hội thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh; thi giáo viên 

chủ nhiệm giỏi cấp trường năm học 2023 - 2024. 

 - Hoàn thành bản đăng ký phấn đấu xây dựng cơ quan đạt chuẩn “An toàn về an ninh, trật 

tự” và bản cam kết thi đua xây dựng trường học “An toàn về an ninh, trật tự” năm 2023-2024. 

 - Ôn tập kiểm tra giữa kỳ I: Tổ chuyên môn thống nhất ma trận, bản đặc tả ôn tập kiểm tra 

GKI, cung cấp tài liệu và hướng dẫn học sinh ôn tập hiệu quả.  

 3. Công tác chủ nhiệm 
 - Hoàn thành kế hoạch chủ nhiệm, các loại hồ sơ quản lý của lớp trên vnEdu.vn. 

 - Phối hợp với công đoàn, đoàn thanh niên, các tổ chuyên môn thực hiện Tuần lễ hưởng ứng 

học tập suốt đời năm 2023; Tuyên truyền và tổ chức phát động thi đua và các các hoạt động 

hưởng ứng “Ngày pháp luật năm 2023”. 

 - Phối hợp với BTV Đoàn trường triển khai tổ chức các hoạt động tập thể, hoạt động giáo 

dục ngoài giờ lên lớp, hướng nghiệp, hoạt động ngoại khóa, tăng cường tổ chức các hoạt động 

trải nghiệm, hướng nghiệp, đồng thời tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống. 

 - Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày Thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10/2023. 

 4. Công tác tổ chức cán bộ 
 - Xét nâng lương theo niên hạn tháng 11.2023 cho cán bộ, GV, NV. 

 - Chuẩn bị các kế hoạch, báo cáo phục vụ cho kiểm tra công tác đầu năm của Sở GD&ĐT. 

 5. Công tác đoàn thể và các công tác khác 

 a. Đoàn thanh niên 
 - Tiếp tục triển khai thực hiện tốt công tác cờ đỏ, An toàn giao thông, vệ sinh, thi đua.  

 - Phối hợp với các tổ chuyên môn, GVCN tổ chức các hoạt động tập thể, hoạt động giáo dục 

ngoài giờ lên lớp, hướng nghiệp, hoạt động ngoại khóa, tăng cường tổ chức các trải nghiệm, 

hướng nghiệp, đồng thời tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống. 

 - Phối hợp thực hiện Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2023; Tuyên truyền và tổ 

chức phát động thi đua và các các hoạt động hưởng ứng “Ngày pháp luật năm 2023”. 

 - Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 20/10, 20/11. 

 b. Công đoàn 
 - Phối hợp đoàn trường, tổ chuyên môn thực hiện Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 

2023; Tuyên truyền, phát động thi đua hưởng ứng “Ngày pháp luật năm 2023”. 

 - Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10/2023. 

 - Phát động thi đua chào mừng 41 năm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2023.  

 c. Công tác khác 
 - Công khai và hoàn thành các khoản thu theo quy định.  

 - Triển khai sửa chữa, mua sắm CSVC, thiết bị dạy học theo kế hoạch. 

 - Hoàn thiện hồ sơ quản lý học sinh, quản lý cán bộ, giáo viên, nhân viên trên CSDL ngành, 

vnEdu.vn, hệ thống văn phòng điện tử, Website trường, các loại văn bản, sổ sách theo quy định. 
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 - Các bộ phận hoàn thành kế hoạch hoạt động và các loại hồ sơ sổ sách trong năm học. 

 - GV phụ trách thiết bị ở các tổ bộ môn sắp xếp lại thiết bị dạy học, hoàn tất hồ sơ quản lý 

và sử dụng thiết bị, cập nhật đầy đủ trên phần mềm quản lý và sử dụng thiết bị theo quy định.  

 - Y tế mua thuốc bổ sung tủ thuốc, xây dựng kế hoạch khám sức khoẻ ban đầu cho HS. 

 C. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

Thứ/ngày Nội dung công việc Phân công phụ 

trách 

Ghi chú 

Tuần 5: Từ ngày 2/10/2023 đến 08/10/2023 

Thứ hai 

2/10 

- Chào cờ: Khai mạc tuần lễ hưởng ứng học tập 

suốt đời năm 2023. 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

BGH+Đoàn TN 

+Tổ Văn+Thư viện. 

- BGH + TT +GV. 

 

Thứ ba 

3/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- Sở GD và ĐT về kiểm tra công tác đầu năm học. 

BGH + TTCM + 

GVBM 

 

Thứ tư 

4/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. BGH + TTCM + 

GVBM 

 

Thứ năm 

5/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. BGH + TTCM + 

GVBM 

  

Thứ sáu 

6/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

BGH + TTCM + 

GVBM 

 

Thứ bảy 

7/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. BGH + TTCM + 

GVBM 

 

Chủ nhật 

8/10 
    

Tuần 6: Từ ngày 09/10/2023 đến 15/10/2023 

Thứ hai 

09/10 

- Chào cờ: Ngoại khóa của tổ Tiếng Anh: sinh hoạt 

CLB Tiếng Anh, “Tuần lễ nói Tiếng Anh”. 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- BGH + Đoàn TN 

+ Tổ Tiếng Anh. 

- TTCM+GVBM. 

  

Thứ ba 

10/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- BGH + TTCM + 

GVBM 

  

Thứ tư 

11/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- BGH + TTCM + 

GVBM 

  

Thứ năm 

12/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- BGH + TTCM + 

GVBM 

  

Thứ sáu 

13/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- BGH + TTCM + 

GVBM 

  

Thứ bảy 

14/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- Nộp đề cương đề tài dự thi sáng  tạo KHKT. 

- 13h30: Giao lưu TDTT với công đoàn cơ sở trường 

THPT Nguyễn Tri Phương chào mừng 20/10. 

- BGH + TTCM + 

GVBM 

- BGH+BCH 

C.Đoàn + CĐV 

  

Chủ nhật 

15/10 
    

Tuần 7: Từ ngày 16/10/2023 đến 22/10/2023 

Thứ hai 

16/10 

- Chào cờ: Tổ chức các hoạt động chào mừng 

“Ngày thành lập hội LHPNVN 20/10”. 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- BGH + Đoàn TN 

+CĐ+ Ban nữ công. 

- TTCM+GVBM. 

  

Thứ ba - Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. - TTCM+GVBM.   
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17/10 -Tổ/nhóm chuyên môn nộp đề thi HS giỏi cấp trường. + Cô Huyền + GV 

Thứ tư 

18/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- TTCM+GVBM. 

 

  

Thứ năm 

19/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- TTCM+GVBM. 

 

  

Thứ sáu 

20/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- 13h30: Thi chọn học sinh giỏi cấp trường. 

- TTCM+GVBM. 

- Cô Huyền+HĐ thi 

  

Thứ bảy 

21/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- 13h30: Hội khỏe Phù đổng cấp trường. 

- TTCM+GVBM. 

- Tổ Sử-CD-TD-QP  

  

Chủ nhật 

22/10 
- Hội khỏe Phù đổng cấp trường (tiếp theo). - GV TD-QP + 

BTV Đoàn trường. 

  

Tuần 8: Từ ngày 23/10/2023 đến 29/10/2023 

Thứ hai 

23/10 

- Chào cờ: Tuyên truyền, giáo dục Luật an ninh 

mạng và văn hóa ứng xử mạng xã hội cho HS. 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.  

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra giữa HKI. 

- BGH+Đoàn TN 

+Mời Công An Tp. 

- TTCM+GVBM. 

- PHT + Giáo viên. 

  

Thứ ba 

24/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- Nộp hồ sơ dự án tham gia cuộc thi “Học sinh với ý 

tưởng khởi nghiệp” cấp trường cho cô Huyền (PHT). 

- TTCM+GVBM. 

- Cô Huyền + GV 

hướng dẫn. 

  

Thứ tư 

25/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra giữa HKI. 

- TTCM+GVBM. 

- PHT + Giáo viên. 

  

Thứ năm 

26/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- TTCM+GVBM. 

 

  

Thứ sáu 

27/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra giữa HKI. 

- TTCM+GVBM. 

- PHT + Giáo viên. 

  

Thứ bảy 

28/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

- TTCM+GVBM.   

Chủ nhật 

29/10 
 - BTV Đoàn + Tổ 

chuyên môn 

  

Tuần 9: Từ ngày 30/10/2023 đến 05/11/2023 

Thứ hai 

30/10 

- Chào cờ: Tuyên truyền, giáo dục pháp luật, giáo 

dục kỹ năng sống cho học sinh. 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.  

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra giữa HKI. 

-Đoàn TN + Cô 

Hiên + GV Sử, CD. 

- TTCM+GVBM. 

- PHT + Giáo viên. 

 

Thứ ba 

31/10 

- Dạy học theo TKB; kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. 

 

 - TTCM+GVBM. 

 

 

Kế hoạch trên có thể sẽ có một số điều chỉnh khi có những công việc đột xuất của trường 

hoặc cấp trên giao phó. Đề nghị BGH, TTCM, GV, NV thực hiện kế hoạch nghiêm túc. 
 

Nơi nhận: 
- Phòng GDTrH, TCHC Sở GDĐT; 

- Chi bộ ; PHT; CTCĐ, BT Đoàn,  

TTCM, tổ trưởng tổ VP; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thùy Phương 
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