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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2025 

NĂM HỌC 2024 - 2025 
 

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM CỦA THÁNG 
1. Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I, sơ kết và báo cáo kết quả học kỳ I năm học 2024-2025. 

2. Triển khai dạy và học theo chương trình học kỳ II năm học 2024-2025. 

3. Tích cực bồi dưỡng và tham gia các cuộc thi, hội thi cấp tỉnh. 

4. Tổ chức ngoại khóa trải nghiệm, hướng nghiệp cho học sinh khối 11 tại các trường Đại 

học tại thành phố Hồ Chí Minh theo kế hoạch vào ngày 11-12/01/2025. 

5. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 95 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam, các 

hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Ất Tỵ 2025 và trao quà Tết cho học sinh nghèo. 

6. Tiếp tục kiểm tra nội bộ và bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch năm học 2024-2025. 

7. Hoàn tất và nộp báo cáo kiểm kê tài sản cuối năm 2024; hoàn tất báo cáo quyết toán thu-

chi năm 2024, chi thu nhập tăng thêm năm 2024; Lập dự toán thu-chi năm 2025. 

B. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

1. Công tác chính trị tư tưởng 

- Tích cực học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh, chào mừng 

ngày học sinh, sinh viên 09/01/2025. 

- Kỷ niệm 95 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2024), 

mừng Đảng, mừng Xuân Ất Tỵ 2025. 

2. Công tác chuyên môn 
- Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ I, sơ kết và báo cáo kết quả học kỳ I năm học 2024-2025. 

- Giáo viên hoàn thành kiểm tra thường xuyên, đánh giá giữa kỳ trước khi kiểm tra cuối 

học kỳ I. Hoàn thiện đánh giá, xếp loại trên hồ sơ sổ sách điện tử trên Vnedu theo quy định. 

- Triển khai dạy và học theo chương trình học kỳ II năm học 2024-2025. 

- Tích cực bồi dưỡng chuẩn bị và tham gia các cuộc thi cấp tỉnh. 

- Tổ chức ngoại khóa trải nghiệm, hướng nghiệp cho học sinh khối 11 tại các trường Đại 

học tại thành phố Hồ Chí Minh theo kế hoạch vào ngày 11-12/01/2025. 

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 95 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam, các 

hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Ất Tỵ 2025 và trao quà Tết cho học sinh nghèo. 

- Tiếp tục công tác kiểm tra nội bộ và bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch năm học. 

- Giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn hoàn thiện cập nhật nội dung và ký số trên 

Vnedu kế hoạch tháng, quý, học kỳ sổ chủ nhiệm và sổ gọi tên và ghi điểm trong năm học 

2024-2025 theo đúng tiến độ, kế hoạch, khung thời gian năm học theo quy định. 

3. Công tác chủ nhiệm 

- Ổn định nề nếp và nhắc nhở học sinh về học tập, rèn luyện trong đầu học kỳ II. 

- Có biện pháp nhắc nhở, động viên học sinh tham gia tốt các cuộc thi cấp tỉnh. 

- Báo cáo sơ kết học kỳ I và xây dựng kế hoạch học kỳ II, các hoạt động của công tác chủ 

nhiệm năm học 2024-2025. 

4. Công tác tổ chức cán bộ 

- Xét nâng lương theo niên hạn của tháng 2.2025. 

- Báo cáo sơ kết học kỳ I và xây dựng kế hoạch học kỳ II năm học 2024-2025. 

5. Công tác đoàn thể và các công tác khác 
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* Đoàn thanh niên: 

- Tuyên truyền, động viên khuyến khích học sinh và giáo viên tham gia các cuộc thi cấp 

tỉnh theo kế hoạch và các cuộc thi khác do Bộ, Sở GD và các cơ quan, đoàn thể khác tổ chức. 

- Phối hợp với BGH, Công Đoàn tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Ất Tỵ 

2025 và trao quà tết cho học sinh nghèo. 

- Phối hợp với BGH, công đoàn, các tổ chuyên môn tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày 

học sinh, sinh viên 09/01/2025. 

- Phối hợp với BGH, giáo viên chủ nhiệm khối 11 tổ chức ngoại khóa trải nghiệm, hướng 

nghiệp cho học sinh khối 11 tại các trường Đại học tại thành phố Hồ Chí Minh theo kế hoạch 

ngày 11-12/01/2025. 

- Báo cáo sơ kết học kỳ I và xây dựng kế hoạch học kỳ II công tác Đoàn năm học 2024-

2025. 

* Công đoàn: 

- Sơ kết thi đua đợt II và phát động thi đua đợt III năm học 2024-2025. 

- Báo cáo sơ kết học kỳ I và kế hoạch học kỳ II công tác công Đoàn năm học 2024-2025. 

- Phối hợp với BGH, Đoàn trường tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Ất Tỵ 

2025 và trao quà tết cho học sinh nghèo. 

- Thăm hỏi, chúc tết, tặng quà tết cho cán bộ, giáo viên, nhân viên có hoàn cảnh khó khăn. 

* Công tác khác: 

- Tổ chức Đại hội Chi bộ cơ sở (Chi bộ 1 và Chi bộ 3) lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2027. 

- Hoàn tất và nộp báo cáo kiểm kê tài sản cuối năm 2024; hoàn tất báo cáo quyết toán thu-

chi năm 2024, chi thu nhập tăng thêm năm 2024; Lập dự toán thu-chi năm 2025. 

- Trển khai tập huấn, tuyên truyền về Phòng cháy, chữa cháy và các quy định về cấm chế 

tạo và sử dụng Pháo nổ cho toàn thể Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên và HS toàn trường. 

C. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

 

Thứ/ngày Nội dung công việc Phân công phụ 

trách 

Ghi chú 

Tuần 17: Từ ngày 30/12/2024 đến 05/01/2025 

Thứ hai 

30/12 

- 6h45: Kiểm tra cuối HKI môn Lịch sử 10, 11,12. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

BGH+Hội đồng KT 

- BGH + TTCM 

 

Thứ ba 

31/12 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- 13h45: HS khối 12 thi Speaking cuối học kỳ I. 

- BGH + TTCM 

- Tổ Tiếng Anh 

 

Thứ tư 

01/01 

- Nghỉ Tết dương Lịch 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Thứ năm 

02/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h45: HS khối 10 thi Speaking cuối học kỳ I. 

- BGH + TTCM 

- Tổ Tiếng Anh 

 

Thứ sáu 

03/01 

- 10h25: Kiểm tra cuối HKI môn Địa lý 10, 11. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Sinh hoạt chi bộ 1, 2, 3. 

- 15h00: Họp Hội đồng sư phạm.  

BGH+Hội đồng KT 

- BGH + TTCM 

- Chi ủy + Chi bộ. 

- BGH+Toàn HĐSP 

  

Thứ bảy 

04/01 

- 10h25: Kiểm tra cuối HKI môn Địa lý 12. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h45: HS khối 11 thi Speaking cuối học kỳ I. 

BGH+Hội đồng KT 

- BGH + TTCM 

- Tổ Tiếng Anh 

  

Chủ nhật  Bảo vệ trực theo   



3 

 

   

05/01 lịch 

Tuần 18: Từ ngày 06/01/2025 đến 12/01/2025 

Thứ hai 

06/01 

- 7h00: Kiểm tra cuối HKI môn Văn, Vật lý 11, 12. 

- 13h45: Kiểm tra cuối HKI môn Văn và Vật lý 10. 

- GV chấm kiểm tra cuối HKI theo phân công. 

- BGH + Hội đồng 

KT theo Quyết định 

của Hiệu trưởng. 

  

Thứ ba 

07/01 

- Giáo viên chấm bài kiểm tra cuối học kỳ I theo 

phân công. 

- BGH + HĐ Kiểm 

tra theo Quyết định. 

  

Thứ tư 

08/01 

- 7h00: Kiểm tra cuối HKI môn Toán, Sinh học lớp 

12 và môn Tiếng Anh, Hóa học lớp 11. 

- 13h45: Kiểm tra cuối HKI môn Toán và Sinh 10. 

- GV chấm kiểm tra cuối HKI theo phân công. 

- BGH + Hội đồng 

Kiểm tra theo Quyết 

định của Hiệu 

trưởng. 

 

Thứ năm 

09/01 

- Giáo viên chấm bài kiểm tra cuối học kỳ I theo 

phân công. 

- BGH + HĐ Kiểm 

tra theo Quyết định. 

  

Thứ sáu 

10/01 

- 7h00: Kiểm tra cuối HKI môn Tiếng Anh, Hóa 12 

và môn Toán, Sinh học lớp 11. 

- 13h45: Kiểm tra cuối HKI môn Tiếng Anh, Hóa  

học lớp 10. 

- GV chấm kiểm tra cuối HKI theo phân công. 

- BGH + Hội đồng 

Kiểm tra theo Quyết 

định của Hiệu 

trưởng. 

  

Thứ bảy 

11/01 

- GV chấm kiểm tra cuối HKI theo phân công. 

- Khối 11 tham gia ngoại khóa trải nghiệm, 

hướng nghiệp tại thành phố Hồ Chí Minh. 

- HĐ KT theo QĐ. 

- BGH + BTV Đoàn 

+ GVCN khối 11. 

  

Chủ nhật 

12/01 
Khối 11 tham gia ngoại khóa trải nghiệm, 

hướng nghiệp tại thành phố Hồ Chí Minh. 

BGH+BTV Đoàn+ 

GVCN 11+ BV trực 

  

Tuần 19: Từ ngày 13/01/2025 đến 19/01/2025 

Thứ hai 

13/01 
- 6h45: Ngoại khóa: Tuyên truyền về Phòng 

cháy, chữa cháy và các quy định về Pháo nổ cho 

toàn thể Cán bộ, Giáo viên, Nhân viên và HS. 

- Dạy học (HKII), hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- HĐSP + HS + 

Công An TP Bảo 

Lộc (mời). 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

  

Thứ ba 

14/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

  

Thứ tư 

15/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

  

Thứ năm 

16/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

  

Thứ sáu 

17/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

  

Thứ bảy 

18/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Hội nghị Cha mẹ học sinh lớp Sơ kết 

học kỳ I và triển khai Kế hoạch học kỳ II năm 

học 2024 - 2025. 

- BGH + GVBM 

- BGH + BTV Đoàn 

+ GVCN 10, 11, 12. 

  

Chủ nhật 

19/01 

 Bảo vệ trực theo 

lịch 

 

Tuần 20: Từ ngày 20/01/2025 đến 26/01/2025 

Thứ hai - 6h45-7h45: Sơ kết HKI năm học 2024-2025. - BGH+ĐT + HĐSP   
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20/01 - Dạy và học bình thường theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

Thứ ba 

21/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

 

Thứ tư 

22/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Các tổ chuyên môn bồi dưỡng HS giỏi. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM 

 

Thứ năm 

23/01 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Hội trại Mừng Đảng, Mừng Xuân Ất 

Tỵ 2025 của học sinh khối 12. 

- BGH + GVBM. 

- BGH + BTV Đoàn 

+ GVCN 12 + GV. 

 

Thứ sáu 

24/01 
- 6h45: Ngoại khóa toàn trường: Các hoạt động 

Mừng Đảng, Mừng Xuân Ất Tỵ 2025. 

- 9h30: Lao động vệ sinh, niêm phong phòng 

học, phòng bộ môn và các phòng chức năng. 

- BGH+HĐSP+HS. 

 

- BGH + BTV Đoàn 

+ GVCN + GV. 

 

Thứ bảy 

25/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

CN 26/01 - Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Tuần từ ngày 27/01/2025 đến 02/02/2025 

Thứ hai 

27/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

  

Thứ ba 

28/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Thứ tư 

29/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Thứ năm 

30/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Thứ sáu 

31/01 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

Thứ bảy 

01/02 

- Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

CN 02/02 - Nghỉ Tết Nguyên Đán Ất Tỵ 2025. - BGH + Bảo vệ 

trực theo lịch. 

 

 

Kế hoạch trên có thể sẽ có một số điều chỉnh khi có những công việc đột xuất của 

trường hoặc cấp trên giao phó. Đề nghị cán bộ quản lý, các tổ trưởng, giáo viên, nhân viên 

triển khai thực hiện kế hoạch nghiêm túc và hiệu quả. 

 
Nơi nhận: 
- Phòng TCHC, GDTrH Sở GDĐT (b/c);                                                                         

- Chi bộ; CTCĐ, BTĐT, Tổ trưởng (t/h); 

- Lưu: VT.                               

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

    Nguyễn Thị Thùy Phương 
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