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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2024 

NĂM HỌC 2024 - 2025 
 

 

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM CỦA THÁNG 
1. Tích cực dạy - học, hoàn thành nội dung, chương trình, tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối 

kỳ I năm học 2024-2025. 

2. Tổ chức chấm thi cấp trường cuộc thi “Sáng tạo kỹ thuật dành cho HS phổ thông”, chọn 

các dự án tham dự thi cấp tỉnh; tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển thi học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

3. Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống, giáo dục pháp luật, hướng nghiệp cho HS. 

4. Tổ chức các hoạt động ngoại khóa chào mừng ngày Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12. 

5. Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, tập huấn chuyên môn, bồi dưỡng 

thường xuyên giáo viên và CBQL.  

6. Tiếp tục dạy ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho học sinh 12; ôn tập, củng cố kiến thức và 

kiểm tra cuối học kỳ I năm học 2024-2025 cho học sinh 10, 11, 12. 

7. Tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp cơ sở theo kế hoạch. 

B. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

1. Công tác chính trị tư tưởng 

- Tích cực dạy - học, hoàn thành nội dung, chương trình, tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối kỳ 

I năm học 2024-2025. 

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12/2024. 

2. Công tác chuyên môn 

- Học sinh tham dự vòng chung kết cuộc thi "Chinh phục tiếng Anh -English Beat" tại Đà 

Lạt ngày 01/12/2024. 

- Tích cực dạy - học, hoàn thành nội dung, chương trình, tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối kỳ 

I năm học 2024-2025. 

- Tổ chức chấm thi cấp trường cuộc thi “Khoa học kỹ thuật dành cho HS THPT” lựa chọn 

các dự án tham dự thi cấp tỉnh; tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển thi học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh; tổ 

chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường vòng thi giải pháp. 

- Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống, giáo dục pháp luật, hướng nghiệp cho HS. 

- Tổ chức các hoạt động ngoại khóa chào mừng ngày Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12. 

- Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, tập huấn chuyên môn, bồi dưỡng 

thường xuyên giáo viên và CBQL.  

- Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi các môn văn hóa, bồi dưỡng học sinh dự thi Vô địch 

tin học văn hòng thế giới (MOS)’ 

* Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp cơ sở theo kế hoạch. 

* Tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối học kỳ I năm học 2024-2025: Xây dựng kế hoạch và 

tổ chức thực hiện theo công văn hướng dẫn của Sở GD và ĐT Lâm Đồng. 

* Tổ chức thi “ Khoa học kỹ thuật dành cho HS THPT ” cấp cơ sở: 

+ HS nộp sản phẩm dự thi cho BGH (Cô Huyền) trước ngày 05/12/2024. 

+ BGK chấm thi vòng trường ngày 5/12-7/12/2024.  

+ Cô Huyền báo cáo kết quả tổ chức Cuộc thi cấp cơ sở trước ngày 7/12/2024. 
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+ Các dự án tham dự thi cấp tỉnh nộp dự án dự thi lên trang mạng từ ngày 10/12/2024 đến 

ngày 15/12/2024. 

+ Tham dự cuộc thi cấp tỉnh tại Đà Lạt dự kiến đầu tháng 01/2024 theo lịch của Sở GDĐT. 

- Triển khai công tác coi kiểm tra và chấm kiểm tra cuối học kỳ I năm học 2024-2025. 

- Tổ Sử-CD-TD-QP triển khai các hoạt động tuyên truyền ngày thành lập quân đội nhân 

dân Việt Nam 22/12 cho HS theo hình thức phù hợp với tình hình thực tế. 

3. Công tác chủ nhiệm: 

- Ổn định nề nếp, nhắc nhở HS tích cực học tập, ôn tập tốt cho kiểm tra giữa kỳ I, cuối kỳ I. 

- Tăng cường giáo dục, phổ biến quy chế kiểm tra, giúp học sinh thực hiện tốt, không quy 

phạm quy chế trong kỳ kiểm tra cuối kỳ I năm học 2024-2025. 

4. Công tác tổ chức cán bộ: 

- Hoàn tất xét nâng lương theo niên hạn của tháng 01/2025. 

- Hoàn tất và báo cáo kết quả kê khai tài sản thu nhập năm 2024 theo quy định. 

- Báo cáo các công tác cuối năm 2024 theo quy định. 

5. Công tác đoàn thể và các công tác khác: 

* Đoàn thanh niên: 

- Phối hợp với tổ Sử-CD-TD-QP triển khai các hoạt động tuyên truyền ngày thành lập quân 

đội nhân dân Việt Nam 22/12 cho HS theo hình thức phù hợp với tình hình thực tế. 

- Tăng cường giáo dục, phổ biến quy chế kiểm tra, giúp học sinh thực hiện tốt. 

- Sơ kết thi đua học kỳ I trong các chi đoàn và đoàn viên thanh niên.  

* Công đoàn: 

- Sơ kết thi đua đợt 2 và phát động thi đua đợt 3 năm học 2024-2025. 

- Báo cáo sơ kết hoạt động công đoàn học kỳ I năm học 2024-2025. 

- Tổ chức Hội nghị đối thoại với Hiệu trưởng lần thứ nhất năm học 2024-2025 

* Công tác khác: 

- Báo cáo công khai quản lý, sử dụng tài sản nhà nước tại đơn vị sự nghiệp công lập. 

- Quyết toán thu chi tài chính năm 2024 và xét chi thu nhập tăng thêm năm 2024. 

- Báo cáo sơ kết hoạt động học kỳ I và triển khai kế hoạch hoạt động học kỳ II.   

- BGH hối hợp với ban thanh tra nhân dân và các bộ phận, đoàn thể triển khai kiểm kê tài 

sản và báo cáo lên phòng kế hoạch tài chính Sở trước 0h ngày 01/01/2024. 

- Báo cáo thường niên công tác công khai theo quy định tại Thông tư 09/2024/TT-BGDĐT, 

ngày 03/6/2024 để công khai cho các bên liên quan tổng quan về kết quả hoạt động của nhà 

trường tính đến ngày 31 tháng 12 hằng năm theo định dạng file PDF với các nội dung tối thiểu 

theo quy định tại các phụ lục kèm theo Thông tư 09/2024/TT-BGDĐT. 

C. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 

Thứ/ngày Nội dung công việc Phân công phụ trách Ghi chú 

Tuần 13: Từ ngày 02/12/2024 đến 08/12/2024 

Thứ hai 

02/12 
- 6h45: Chào cờ. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

 BGH+Đoàn TN+GV 

- BGH+GVBM 

- BGH+GVBM 

  

Thứ ba 

03/12 

- Dạy học và các hoạt động theo kế hoạch. 

- 13h30: Hội nghị đối thoại với Hiệu trưởng; 15h00: 

Hội nghị Chi bộ kiểm điểm, đánh giá, xếp loại 

chất lượng Chi bộ và Đảng viên năm 2024 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + HĐSP + Chi 

ủy + toàn thể đảng 

viên của chi bộ. 

- BGH + GVBM. 
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Thứ tư 

04/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

- BGH+GVBM 

- BGH+GVBM 

 

Thứ năm 

05/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Chấm dự án thi sáng tạo kỹ thuật và ý tưởng khởi 

nghiệp cấp trường, chọn dự án dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + Ban giám 

khảo theo QĐ. 

 

Thứ sáu 

06/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

- BGH+GVBM 

- BGH+GVBM 

 

Thứ bảy 

07/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 15h00: Học sinh khối 12 tham dự tư vấn hướng nghiệp. 

- Hội thi dạy giỏi cấp cơ sở năm học 2024-2025: Phần 

thi giải pháp. 

- BGH+GVBM 

- BGH+GVCN+HS12 

- BGH + Ban giám 

khảo theo QĐ. 

 

Chủ nhật 

08/12 

   

Tuần 14: Từ ngày 09/12/2024 đến 15/12/2024 

Thứ hai 

09/12 
- 6h45: Chào cờ: Giáo dục kỹ năng sống, hướng 

nghiệp cho học sinh. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- Bốc thăm tiết dạy thực hành Hội thi giáo viên dạy 

giỏi cấp cơ sở năm học 2024-2025. 
- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

- BGH + BTV Đoàn + 

GVCN + GVBM. 

- BGH + GVBM. 

- BGK theo QĐ. 

 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ ba 

10/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM. 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ tư 

11/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

- BGH+GVBM. 

- BGK theo QĐ. 

- BGH+GVBM. 

  

Thứ năm 

12/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGK theo QĐ. 

- BGH+GVBM. 

  

Thứ sáu 

13/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- 13h30: Ôn tập thi tốt nghiệp THPT cho HS khối 12. 

- BGH+GVBM. 

- BGK theo QĐ. 

- BGH+GVBM. 

  

Thứ bảy 

14/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM. 

- BGK theo QĐ. 

- BGH + GVBM. 

  

Chủ nhật 

15/12 

    

Tuần 15: Từ ngày 16/12/2024 đến 22/12/2024 

Thứ hai 

16/12 
6h45: Chào cờ: Các hoạt động kỷ niệm ngày thành 

lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12/2024. 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

-Đoàn+Tổ Sử-KTPL-

GDTC-GDQP + GV. 

- BGH +  GVBM. 

- BGH +  GVBM. 

  

Thứ ba 

17/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGK theo QĐ. 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ tư - Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. - BGH + TTCM.   
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18/12 - Hội thi GV dạy giỏi cấp cơ sở: Tiết dạy thực hành. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

- BGK theo QĐ. 

- BGH +  GVBM. 

Thứ năm 

19/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ sáu 

20/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

- BGH + TTCM. 

- BGH +  GVBM. 

  

Thứ bảy 

21/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM. 

  

Chủ nhật 

22/12 

    

Tuần 16: Từ ngày 23/12/2024 đến 29/12/2024 

Thứ hai 

23/12 
- 6h45: Chào cờ. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

BGH+Đoàn TN+GV  

- BGH +  GVBM. 

- BGH +  GVBM. 

  

Thứ ba 

24/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ tư 

25/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

- BGH + TTCM. 

- BGH +  GVBM. 

  

Thứ năm 

26/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM. 

  

Thứ sáu 

27/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- 13h30: Dạy tăng cường, ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I. 

- BGH + TTCM. 

- BGH +  GVBM. 

 

Thứ bảy 

28/12 

- Dạy học và các hoạt động GD theo kế hoạch. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi dự thi cấp tỉnh. 

- BGH + GVBM 

- BGH + GVBM. 

 

Chủ nhật 

29/12 

    

Tuần 17: Từ ngày 29/12/2024 đến 05/01/2025 

Thứ hai 

30/12 
- Kiểm tra cuối học kỳ I một số môn trong tuần 16 

theo kế hoạch và theo lịch kiểm tra. 

- Kiểm tra cuối học kỳ I theo kế hoạch. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- BGH + Hội đồng thi. 

- BGH + TTCM. 

  

Thứ ba 

31/12 

- Kiểm tra cuối học kỳ I theo kế hoạch. 

- Dạy học, các hoạt động GD theo kế hoạch.  

- BGH + Hội đồng thi. 

- BGH + TTCM. 

  

 

Kế hoạch trên có thể sẽ có một số điều chỉnh khi có những công việc đột xuất của 

trường hoặc cấp trên giao phó. Đề nghị các tổ chuyên môn, tổ văn phòng, cán bộ quản lý, giáo 

viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc và hiệu quả. 

 
Nơi nhận: 
- Phòng TCHC; GDTrH Sở GDĐT (b/c); 

- Đảng ủy (b/c);  

- CTCĐ, BT Đoàn, BĐDCMHS (phối hợp); 

- BGH; Các Tổ trưởng (thực hiện); 

- Lưu: VT.                                   

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thùy Phương 
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