SC GD&PT LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VET NAM
TRUONG THPT BAO LQC Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 269/KH-THBL Bdo Léc, ngay 20 thang 9 nam 2023

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
Niim hoc 2023-2024

Cian ctr Thong tu sd 16/2022/TT-BGD&DT ngay 22 thang 11 nam 2022 cta Bo
Gi4o duc va DPao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co so gido duc va phd thong;

Cin ctr vao yéu cau, nhiém vy va tinh hinh thyc té, truongTHPT Bao Loc xay dyng
Ké hoach hoat dong Thu vién nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Xay dyng thu vién chuan Muac d6 1 theo Thong tu s6 16/2022/TT-BGD&DPT ngay
22 thang 11 nim 2022 cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién
co s gi4o duc va phé thdng.

- Pap ung nhu cau st dung tai liéu dé giang day va hoc tap cua can b, gido vién,
nhan vién, phu huynh va hoc sinh.

- Phét trién vin hoa doc trong nha truong.

2. Yéu cau

- Thyc hién Théng tu s6 16/2022/TT-BGD&PT ngay 22 thang 11 nam 2022 caa Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chudan thu vién co s¢ gido duc va phé théng.

- Ban sat ké hoach day va hoc trong nha trudng dé tuyén truyén sach theo thoi diém
va chu dé thich hop.

I1. Noi dung

1. Tai nguyén théng tin

- CO du tai nguyén théng tin, dam bao phu hop vai cén bg, giao vién, nhan vién, phu
huynh va hoc sinh pho thong.

- 100% can b, gido vién va hoc sinh c6 du sach giao khoa.

- B4o, tap chi: CO trén 10 tén bao tap chi, mdi tén bao c6 maot ban.

2. Hoat dgng thw vién

- Huéng dan hoc sinh mua du sach gido khoa phuc vu hoc tap; Giir din, bao quan cac
tai liéu, bao, tap chi trong thu vién.

- Huéng dan nguoi sir dung thu vién tra cau muon, tra sach duoc thuc hién théng
qua thé thu vién (thé hoc sinh).

- Phéi hop véi céc to chirc doan thé td chirc cac hoat dong phil hop vai diéu kién cua
ting thoi diém ting chu dé. Bic biét 1a phéi hop véi Poan thanh nién va to chuyén mén dé
t6 chirc cac hoat dong chao mung Ngay Sach va Vin héa doc Viét Nam vao thang 4 nim
2024.

3. Ky thuat nghiép vu

- Xt ly nghlep vu tai nguyén thong tin dugc bo sung vao thu vién.

- Tlep tuc cdp nhat tai nguyén théng tin vao phan mém quan 1y thu vién (MISA),
tién t6i s6 hoa dit liéu dé thuc hién lién théng thu vién va phuc vu ngudi sir dung thu vién
trong nha truong.

4. Quan ly thw vién

a. Cong tac thw vién

- Cap nhat day du cac loai s6 sach quan ly theo quy dinh.



- Thudng xuyén cap nhat théng tin vao phan mém quan 1y thu vién (MISA) dé theo
dodi hoat dong muon tra ban doc.

- Kiém ké va thanh 1y nhiing tai liéu cii, lac hau khong con gia tri sir dung ra khoi
thu vién. xay dung ké hoach bao quan, tu b tai liéu nham han ché tinh trang tai liéu bi hu
hong thét thodt.

- Kiém tra bao dudng va sira chira kip thoi may vi tinh va cac thiét bi chuyén dung,
danh gia tinh trang st dung hang nim 1am co s& dé thanh 1y tai san va xin kinh phi stra
chira, thay thé hoic dau tu bd sung.

- Phan mém quan 1y thu vién (MISA) dam bao diéu kién van hanh, nang cip va cap
nhat phién ban méi phil hop véi yéu cau hoat dong cua thu vién.

b. Kinh phi

- Pé nghi Ban gidm hiéu bd tri kinh phi hoat dong thu vién tir ngudn ngan sach chi
thu(mg Xuyen hang nam cua nha truong, thu vién tang cuong mua sam nhirng trangg thiét
bi can thiét cho ca khau bao quan va phuc vu, bd sung nhiéu loai séch bao c6 chat luong
cao.

I11. Ké hoach cu thé theo thang

THANG, NAM NOQI DUNG CONG VIEC

HOC KI |

- Sap Xép phong thu vién ngan nap, khang trang, sach dep

- Kiém tra lai tinh hinh kho sach, tiép tuc dang nhap sach vao phan
mém thu vién va xir Iy cac khau k¥ thuat tai liéu.

- Phuc vu Can b9, giao vién, nhan vién va hoc sinh muon SGK, STK,
SNV nam hoc mai.

- Gri ndi quy, lich hoat dong thu vién t6i GVCN dé phd bién cho 16p.

- Xay dung ké hoach mua saim CSVC, sach, béo, tai liéu thu vién.

- Pé xuét voi lanh dao nha truong mua bé sung tai liéu thu vién, bd
sung kip thoi sach giao khoa, sach giao vién lop 10, 11 phuc vu giao
vién giang day va tham khao.

- Pé xuat véi 1anh dao nha truong ban hanh quyét dinh thanh lap t6
cong tac vién thu vién truong hoc.

8/2023 - Puoc su chi dao cua BGH nha trudng, nham tao diéu kién cho Phu
huynh hoc sinh, hoc sinh khéi 10, 11 tiép can nhanh choéng, chinh xac
Vi sach gido khoa moéi, thu vién nha trudng phdi hop véi cong ty sach
va thiét bi treong hoc Lam Bong phat hanh sach cho hoc sinh co nhu
cau.

- Phéi hop véi GV chu nhiém kiém tra, nhiac nho dé dam bao 100%
hoc sinh c6 di SGK dé hoc tap.

- Chuan bi cho budi 18 khai giang

- Phdi hop véi Poan truong duy tri va phat trién Tu sach yéu thuong,
Tu sach do cuu hoc sinh tang, ...

- Nguoi 1am c¢éng tac thu vién tap huan phan mém quan Iy thu vién
méi (MISA).

- Phdi hop véi GV chi nhiém kiém tra, nhac nhd dé dam bao hoc sinh
c6 da SGK dé hoc tap (Huéng dan hoc sinh mua SGK dung riéng,
Huéng dan HS 16p 12 dung lai SGK cii hoic muon sach cua thu vién).
- Phdi hop véi can bo phu trach Poan ¢6 ké hoach chi dao va to chuc
thuc hién phong trao doc sach trong ca nam hoc.




9/2023

- Quyét dinh thanh 1ap t6 cong tac vién thu vién.

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién trong nim hoc 2023- 2024.

- Hoan thién hd so d& nghi cong nhan thu vién chuan.

- Lap danh s&ch cho hoc sinh dang ky va nop hinh lam thé hoc sinh
(Thé thu vién).

- Phuc vu Can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh muon sach

- Tiép tuc dang nhap sach vao song song hai phan mém thu vién va xir
Iy cac khau k¥ thuat tai ligu.

- Phéi hop véi Doan truong tiép tuc nhan quyén gop sach, duy tri va
phat trién “Ta sdch yéu thwong” nham xay dung tinh than tu hoc, tu
doc, tu giac va tu bao quan sach cua ban doc.

10/2023

- Phéi hop voi t6 Ngir Vin - Bia té chiic “Tuan 1é hwéng g doc va
hoc tdp suét doi theo tdm gwong bac Hé Vi dai.

- Trién khai cac hoat dong thu vién di vao né nép.

- Tuyén truyén theo chu diém, cha dé.

- Thyc hién viéc xir 1i ki thuat sach, béo,tap chi ( Huéng dan cho cong
tac vién thuc hién), té chie xtr i tai liéu, hoan thién cac ta sach trong
thu vién.

- Chu dong lap ké hoach va dé xuat véi hiéu trudng nha trudng vé viéc
gioi thiéu sach hodc van nghé vé chi dé ngay nha gido VN 20/11 ( Néu
c6 tai liéu theo chu dé).

- Huéng dan, phdi hop vai cong tac vién thuc hién xur 1i ki thuat séch,
bao, tai liéu.

- Phéi hop voi BCH Poan truong xay dung chuyén dé ngoai khoa cho
cac lop.

- Chuan bj day du cac hd so thu vién phuc vu Kiém tra ¢au nam hoc.

- Phuc vu Can b, giao vién, nhan vién va hoc sinh muon sach.

11/20233

- Huéng dan ban doc sir dung sach bai tap, sach tham khao bo tro chon
loc phuc vu 0n tap, kiém tra hét ki.

- Gidi thiéu sach hodc vian nghé vé chi dé ngay nha gido VN 20/11.

- B6 sung céc loai sach tham khao phuc vu cho viéc bdi dudng doi
tuyén hoc sinh gioi cac khéi 16p.

- Tiép tuc xu |i tai lieu mai.

- Tham gia vao cdc hoat dong do cong doan, doan thanh nién va nha
truong to chirc va chuan bi mot sé hoat dong ky niém ngay 20/11.

- T chtic trung bay, gidi thiéu, van nghé theo cha dé& nha gido VN
(Theo ké hoach da dugc duyét).

- Chuan bi day du céc hd so dé nghi céng nhan danh hiéu thu vién.

- Sap xép phong thu vién ngin nip, khang trang, sach dep

- Duy tri va phét huy né nép hoat dong ciia phong thu vién.

12/2023

- Dén, tu bo lai mot s tai liéu bi bong géy, nhan,..vv

- Tuyén truyén phuc vu ban doc, ddi tuyén bdi dudng hoc sinh gioi
muon sach tham khao dé hoc.

- Ty kiém tra danh gia thu vién theo chuan.

- Tiép tuc bd sung va xur 1i ki thuat cac loai sdch méi nhap (néu co),
cap nhap vao danh muc va gidi thiéu cho ban doc biét

- Bdo c4o so két hoat dong thu vién.

- Duy tri né nép hoat dong thu vién.

- Cung nhém cong tac vién thu vién chuan bj cho ban doc muon tai
liéu hoc ki 11.
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HOCKI 11

1/2024

- Phéi hop véi GVCN cho hoc sinh muon sach gido khoa, sach tham
khao phuc vu cho hoc ki II.

- Gigi thieu mot sb sach tham khao.

- Xir 1i ki thuat tai liéu cung nhom cong tac vién thu vién.

- Phéi hop véi BCH Poan truong don ddc phong trao doc sach, huéng
vao cha dé: Chao mung nim mdi, chao ming ngay thanh lap Pang
Cong san Viét Nam 3/2

- Tuyén truyén t&i ban doc cac loai sach b4o nhiam thuc ddy van hoa
doc trong gido vién va hoc sinh.

- Theo ddi hoc sinh muon sach va thu hoi sach hoc ki |I.

- Kiém tra va chuan bi tét ho so thu vién.

2/2024

- Cung nhém céng tac vién td chic gii thiéu sach theo chu dé céac
mon hoc cho giao vién va hoc sinh.

- Tiép tuc bd sung va xir 1i ki thuat tai liéu méi

- Tiép tuc d6n déc va kiém tra phong trao doc sach.

- T6 chac chao ming nim méi, chao ming ngay thanh lap BCS Viét
Nam ( Theo ké hoach phdi hop vi BCH Poan).

- Gi6i thiéu danh muc sach phuc vu ki niém ngay Quédc té phu nir 8/3
va ngay thanh 1ap Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh 26/3.

- Sap xép tu bd lai séch ban doc tra trong hoc ki 1.

- Sip xép phong thu vién ngan nap, khang trang, sach dep

- Kiém tra lai tinh hinh kho sach.

3/2024

- X I sap xép tai liéu theo nghiép vu.

- Theo ddi viéc muon tra cua ban doc.

- Tham gia cac hoat dong ctia Poan, cua truong.

- T6 chuc gidi thiéu sach, diém sach hoic van nghé vé chu dé phu nit
8/3, vé Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh 26/3.

- Phéi hop voéi céc to chuyén moén, gido vién cha nhiém dé chuan bi
sach va to chic gigi thiéu, huéng dan st dung sach phuc vu cho viéc
on tap, kiém tra, danh gia cudi nim hoc.

- Phéi hop véi BCH Poan truong, To Van - Dia va nhém cong tac vién
thu vién don dbc phong trao doc sach hudng toi ngay sach va ban
quyén thé gidi, to chirc Ngay Sach va Vin héa doc Viét Nam tinh Lam
Ddng lan thir ba, nam 2024.

4/2024

- Chu dong phdi hop voi GVCN, GV bo mén hudng dan viéc sir dung
sach tham khao phuc vu dn tap, kiém tra cubi nam hoc.

- T6 chirc trung bay gidi thiéu sach (van nghé) chao mirng ngay sach
va ban quyén thé gii 23/4, t6 chiic Ngay Séch va Vian héa doc Viét
Nam tinh Lam Dong lan thi ba, nim 2024;

- Tham gia cac phong trao ki niém ngay Giai phong mién Nam thong
nhat dat nugc 30/4.

- Tiép tuc bd sung va xt Ii k¥ thuat tai liéu mai bd sung.

- Pé xuat véi BGH trung bay, gisi thidu, diém sach vé Bac Ho nhan ki
niém ngay sinh nhat Bac 19/5.

- T6 chtc cho hoc sinh tham gia doc sach, xép sach theo chu dé va cac
hoat dong khac chao murng Ngay sach va ban quyén thé giéi 23/4, t6
chtrc Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam tinh Lam Dong lan thi ba,
nam 2024.

- Tiép tuc gidi thiéu, hudng dan hoc sinh sir dung sach on tap, kiém tra




5/2024

cudi nam hoc.

- Trung bay, gidi thiéu, diém sach vé Bac H6 nhan ki niém ngay sinh
nhat Bac 19/5 theo ké hoach.

- Thu hdi sach, bao, tap chi da cho muon.

- Xt li kho sach va chuan bi ké hoach bao quan kho sach, béo, tai liéu
va céc trang thiét bi cua thu vién trong thoi gian nghi phép hé.

- Tong két, bao cdo két qua hoat dong thu vién truong hoc nam hoc
2023-2024.

- Sip xép phong thu vién ngan nip, khang trang, sach dep

KET THUC NAM HQC/NGHI HE

6,7/2024

- Sap Xép tu bo lai séch ban doc tra trong nam hoc .

- T6 chuc bao quan, kiém ke tai liéu, tai san va céc trang thiét bi cua
thu vién trong thoi gian nghi phép he.

- T6 chuc gidi thiéu va phat hanh SGK, STK phuc vu nim hoc méi.

- V& sinh, kiém tra kho sach, tai liéu, bo sung cac loai s6 sach phuc vu
cong tac quan i, 1ap ké hoach hoat dong, du kién kinh phi bo sung tai
liéu va céc trang thiét bi khac trong nim hoc 2024-2025.

- Soan SGK thanh tirng bo dé chuan bi cho hoc sinh muon trong nim
hoc mai.

Trén‘déy la K& hoach hoat dong wThu vién nam hoc 2023-2024 cua truong THPT
Bao Loc. Bé nghi cac bo phan, ca nhan, t6 co6 lién quan nghiém tdc thyc hién.

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu (bao céo);

- Thu vién (thuc hién);
- Bang Website truong;
- Luu: VT, TV.
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